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Elementos Prée-textuais

01

» Titulo: claro, objetivo e informativo;

« Autores: nome completo e instituicdo de vinculo;

e Resumo: 250 até 500 palavras, em um Gnico pardgrafo;
Palavras-chave: de 3 a 5 termos principais e separado
por ponto e virgula (;).

Elementos textuais

02

1. Introducao

« Apresenta o tema, problema, justificativa
e objetivos;

« Contextualiza com base em autores;




Referencial Teorico

03

e Revisdo de literatura ou Bibliogrdtica;
« Mostra o que jé foi estudado e onde
sua pesquisa se encaixa;

Metodologia
04

e Explicar como a pesquisa foi feita (metodo,
amostra, instrumentos, procedimentos);
e Deve permitir replicacao;




Resultados

05

o Descrever o desenvolvimento da
pesquisa,

« Apresentacdo dos dados obtidos
(tabelas, graticos, tiguras);

Discussdéio
06
e Interpreta os resultados;

« Compara com outros estudos;
e Explica achados e limitagdes;




Conclusdo

07

« Retoma os objetivos e responde & questdo de
pesquisa;
« Sugere caminhos para novas pesquisas;

Elementos Pos-Textuais
08

» Referéncias (seguindo normas da ABNT);
» Apéndices e anexos (se necessdrio);




Estilo e Linguagem

09

 Obijetiva, clara e impessoal.

« Evitar adjetivos subjetivos (“maravilhoso”,
“incrivel”).

« Usar verbos na 3 pessoa do singular.

« Seguir normas gramaticais e de formatacdo.




Palavras-Chave
10

As palavras-chave devem ser de 3 a 5 palavras,
separadas por ponto e virgula (; ) e em letras

minUsculas (exceto nomes préprios).

Exemplos

Palavras-chave: Brasil: contratos; direito

jurisprudéncia; responsabilidade civil.

(ABNT NBR 6028/2021)




Citacdo Direta Curta

LL

A citacdo direta de até 3 linhas, deve estar entre
aspas duplas, dentro do pardgrafo, com indicacédo

de autor, ano e pdgina.

Exemplos

Segundo Silva (2021, p. 45), "a humanizagdo no
atendimento é essencial para garantir o
integralidade do cuidado".

"A inteligéncia artificial j& taz parte do cotidiano
das organizacdes modernas" (Oliveira, 2022, p.

87).

(ABNT NBR 10520/2023)




Citagdo Direta Longa

12

A citacdo direta longa (mais de 3 linhas), deve
aparecer em pardgrafo destacado, com recuo de 4
cm da margem esquerda, fonte menor (tamanho
10), sem aspas e espacamento simples.

Exemplos

Segundo Freire et al. (1996, p. 47) atfirma:

A educacdo ndo transforma o mundo. Educacdo muda
as pessoas. Pessoas transformam o mundo. A prdtica
educativa exige respeito a autonomia e a dignidade de
cada um. Exige também coeréncia entre o que se diz e o
que se faz.

Obs.: et al em itdlico.

(ABNT NBR 10520/2023)




Citacdo Indireta

13

(Pardfrase ou resumo com suas palavras): Ideia do

autor com suas palavras, indicando autor e ano.

Exemplos

De acordo com Freire (1996), a educacdo tem um
papel fundamental na transtormacdo das pessoas,

o que, por sua vez, possibilita a transformacéo
do mundo.

(ABNT NBR 10520/2023)




llustragao
14

As ilustracdes sdo elementos gréficos ndo textuais, como figuras,
desenhos, fotografias, esquemas, grdficos, tabelas, quadros e
mapas, utilizados para complementar o conteddo do trabalho.
Deve ser indicada a fonrte consultado conforme a ABNT

10520.

Grafico 1 — Quantidade de alunos por curso

Ciénc @ de dados Historia Letras

Psicologia

Fonte: elaborado pela propria autora.
Mota: os dados foram coletados durante do 2° semestre de 2023.

(ABNT NBR 10520/2023)




Tabelas
15

« Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme as normas de
apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geogratfia e Estatistica

(IBGE).

« A fonte consultada deve ser indicada conforme a ABNT NBR
10520. A tabela produzida pelo autor, para o trabalho
apresentado, deve conter na fonte esta informagéo: elaborada pelo
préprio autor ou elaboracdo prépria ou o préprio autor, entre outros.

Exemplo

Tabela 1 — Exemplo de Tabela: Valor do rendimento nominal

Valor do rendimento nominal mediano mensal das pessoas de 10 anos ou mais de
idade (R%)"

Sexo

Homens Mulheres

. Com Com
Mesorregioes rendimento Com rendimento rendimento

Centro 650,00 750,00 550,00
Ocidental
Centro Oriental 700,00 800,00 600,00

Metropolitana 800,00 999,00 700,00
MNoroeste RS 650,00 800,00 220,00
Sudoeste RS 246,00 610,00 210,00

Cachoeira do 290,00 650,00 210,00
Sul

Camaqua 210,00 600,00 210,00

Carazinho 640,00 800,00 210,00

Caxias do Sul 999,00 940,00 800,00
Fonte: Elaboracéo




REFERENCIAS

16
o Livro: SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo.

Edicdo (se houver). Local: Editora, ano.

Ex: LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4.
ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

o Artigo: SOBRENOME, Nome.; SOBRENOME, Nome. Titulo.
Nome da revista cientifica, local, volume, nimero, pdgina
inicial-final, ano.

Ex: SOUZA, Marta T.; SILVA, Michel D.; CARVALHO, Raquel.
Auditoria em sistemas bancdrios. Revista de contabilidade, Sdo
Paulo, v. 8, n. 1, p. 102-106, 2010. Disponivel em:
http://www.revistadecontabilidade.com.br/auditoria2010.pdf.
Acesso em: 29 set. 2025.

(ABNT NBR 6023/2025)




REFERENCIAS

18

« Site: Autor ou Organizacdo. Titulo da pdgina ou da matéria (em
negrito). Nome do site (em itdlico), [tipo de midia se necessdrio — ex:
online]. Llocal (opcional). Data de publicagdo ou atualizagéo.
Disponivel em: xxx. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Ex: MOURA, Ana Paula. Tecnologia e educacdo: desafios na era digital.
Educa Digital, 2025. Disponivel em:

https://www.educadigital.org.br/artigo/tecnologia-e-educacao. Acesso
em: 29 set. 2025.

. Legislacdo: PAIS/ENTE FEDERATIVO. Tiopo de norma n°® xxx, de dia e mes
ano. Ementa (titulo oficial). Fonte: secdo, local, data de publicacdo.

Disponivel em: xxxx. Acesso em: dia més abreviado. ano.

EX: BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016].
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/
Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

(ABNT NBR 6023/2025)




REFERENCIAS

20

 Evento: SOBRENOME, Nome abreviado. Titulo do trabalho.
In: NOME DO EVENTO, ndmero, ano, local de realizacdo.

Titulo dos anais... Local de publicacdo: Editora/Instituicao,
ano. p. XX—XX.

Ex: SILVA, J. P.; SOUZA, M. L. Gestao do conhecimento em bibliotecas
universitdrias. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAQO, 28., 2019, Vitéria. Anais [...]. Vitéria: FEBAB,
2019. p. 45-56.

« Capitulo de livro: SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome do organizador/editor/autor. Titulo do

livro: subtitulo se houver. x. ed. Cidade: Editora, ano. pdgina
inicial-final.

EX: SANTOS, F. R. A colonizacéo da terra do Tucujis. In: SANTOS,

F. R. Histéria do Amapd, 1° grau. 2. ed. Macapé: Valcan, 1994. p.
15-24.

(ABNT NBR 6023/2025)




REFERENCIAS

22
e Trabalho Académico: SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo.

Ano. Tipo de trabalho (grau e nome do curso) - vinculagdo
académica, instituicdo, local, ano.

Ex: AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em
pacientes sob uso cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese

(Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

o Et al.: Quando houver quatro ou mais autores, convém
indicar todos. Permite-se que se indique apenas o
primeiro, seguido da expressdo et al. (ltdlico).

EX: URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de
contabilidade social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994,

(ABNT NBR 6023/2025)




APENDICE
24

Texto ou documento elaborado pelo préprio autor,
como complemento de argumentagdo.

A palavra APENDICE deve ser colocada em letras
maiusculas seguida de travess@o e seu respectivo titulo.

Exemplo:

APENDICE - QUESTIONARIO DA ENTREVISTA

Texto ou documento ndo elaborado pelo préprio autor,

que serve de fundamentacdo, comprovacdo e
ilustracdo.

A palavra ANEXO deve ser colocada em letfras
maiusculas seguida de travess@o e seu respectivo fitulo.

Exemplo:

ANEXO - REPRESENTACAO GRAFICA DAS CELULAS

(ABNT NBR 14724/2024)
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INFORMACOES

o A Declaracdo do Plagio deve estar anexada
na Gltima pdgina do fec;

« O aluno deve solicitar a ficha catalogréfica
apds a apresentacdo da banca e, com todas

as correcoes realizadas conforme foi
solicitado;

e Lembrar o aluno da importancia da assinatura
do Termo de Publicacdo, autorizando ou ndo a
publicacdo em nosso repositdrio institucional;
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CHECKLIST DE ORIENTACAO AOS PROFESSORES -
TCC (UNIFAEMA)

Folha de Avaliacao (Banca Examinadora):

* Verificar se todas as assinaturas dos membros da banca
€stao presentes

e Conferir NOMES E TITULACOES se estio corretos

* Confirmar s¢ a assinatura do orientador (auando
membro da banca) tambem esta inserida

Termo de Autorizagao para Publicacao
e Somente 0 aluno assina o termo

* O termo ¢ enviado somente pela biblioteca, juntamente
com a ficha catalografica pronta

bibilioteca@unifaema.edu.br

Biblioteca

¢ Julio Bordignon
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