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01

Título: claro, objetivo e informativo;
Autores: nome completo e instituição de vínculo;
Resumo: 250 até 500 palavras, em um único parágrafo;
Palavras-chave: de 3 a 5 termos principais e separado
por ponto e virgula (;).

Elementos Pré-textuais

Elementos textuais

    1. Introdução
Apresenta o tema, problema, justificativa
e objetivos;
Contextualiza com base em autores;

02



03

Revisão de literatura ou Bibliográfica;
Mostra o que já foi estudado e onde
sua pesquisa se encaixa;

Referencial Teórico 

Metodologia

04

Explicar como a pesquisa foi feita (método,
amostra, instrumentos, procedimentos);
Deve permitir replicação;



05

Descrever o desenvolvimento da
pesquisa;
Apresentação dos dados obtidos
(tabelas, gráficos, figuras);

Resultados

Discussão
06

Interpreta os resultados;
Compara com outros estudos;
Explica achados e limitações;



07

Retoma os objetivos e responde à questão de
pesquisa;
Sugere caminhos para novas pesquisas;

Conclusão

Elementos Pós-Textuais
08

Referências (seguindo normas da ABNT);
Apêndices e anexos (se necessário);



09

Objetiva, clara e impessoal.
Evitar adjetivos subjetivos (“maravilhoso”,
“incrível”).
Usar verbos na 3ª pessoa do singular.
Seguir normas gramaticais e de formatação.

Estilo e Linguagem



10

As palavras-chave devem ser de 3 a 5 palavras,
separadas por ponto e vírgula ( ; ) e em letras
minúsculas (exceto nomes próprios).

Palavras-Chave

Exemplos

Palavras-chave: Brasil; contratos; direito
jurisprudência; responsabilidade civil.

 (ABNT NBR 6028/2021)
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A citação direta de até 3 linhas, deve estar entre
aspas duplas, dentro do parágrafo, com indicação
de autor, ano e página.

Citação Direta Curta

Exemplos

Segundo Silva (2021, p. 45), "a humanização no
atendimento é essencial para garantir a
integralidade do cuidado".

 "A inteligência artificial já faz parte do cotidiano das organizações modernas"
(Oliveira, 2022, p. 87).

"A inteligência artificial já faz parte do cotidiano
das organizações modernas" (Oliveira, 2022, p.
87).

 (ABNT NBR 10520/2023)



12

A citação direta longa (mais de 3 linhas), deve
aparecer em parágrafo destacado, com recuo de 4
cm da margem esquerda, fonte menor (tamanho
10), sem aspas e espaçamento simples.

Citação Direta Longa

Exemplos

Segundo Freire et al. (1996, p. 47) afirma:

A educação não transforma o mundo. Educação muda
as pessoas. Pessoas transformam o mundo. A prática
educativa exige respeito à autonomia e à dignidade de
cada um. Exige também coerência entre o que se diz e o
que se faz.

Obs.: et al em itálico.

(ABNT NBR 10520/2023)
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 (Paráfrase ou resumo com suas palavras): Ideia do
autor com suas palavras, indicando autor e ano.

Citação Indireta

Exemplos

De acordo com Freire (1996), a educação tem um
papel fundamental na transformação das pessoas,
o que, por sua vez, possibilita a transformação
do mundo.

 (ABNT NBR 10520/2023)
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Ilustração

Exemplo

(ABNT NBR 10520/2023)

As ilustrações são elementos gráficos não textuais, como figuras,
desenhos, fotografias, esquemas, gráficos, tabelas, quadros e
mapas, utilizados para complementar o conteúdo do trabalho.
Deve ser indicada a fonrte consultado conforme a ABNT
10520.



15
Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do
trecho a que se referem e padronizadas conforme as normas de
apresentação tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística
(IBGE). 

A fonte consultada deve ser indicada conforme a ABNT NBR
10520. A tabela produzida pelo autor, para o trabalho
apresentado, deve conter na fonte esta informação: elaborada pelo
próprio autor ou elaboração própria ou o próprio autor, entre outros.

Tabelas

Exemplo

 (ABNT NBR 10520/2023)



 16
Livro: SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo.
Edição (se houver). Local: Editora, ano.

Ex: LUCK, Heloisa. Liderança em gestão escolar. 4.
ed. Petrópolis: Vozes, 2010.

REFERÊNCIAS

17
Artigo:  SOBRENOME, Nome.; SOBRENOME, Nome. Título.
Nome da revista científica, local, volume, número, página
inicial-final, ano.

Ex: SOUZA, Marta T.; SILVA, Michel D.; CARVALHO, Raquel.
Auditoria em sistemas bancários. Revista de contabilidade, São
Paulo, v. 8, n. 1, p. 102-106, 2010. Disponível em:
http://www.revistadecontabilidade.com.br/auditoria2010.pdf.
Acesso em: 29 set. 2025.

 (ABNT NBR 6023/2025)
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REFERÊNCIAS

Site: Autor ou Organização. Título da página ou da matéria (em
negrito). Nome do site (em itálico), [tipo de mídia se necessário – ex:
online]. Local (opcional). Data de publicação ou atualização.
Disponível em: xxx. Acesso em: dia mês abreviado. ano.

Ex: MOURA, Ana Paula. Tecnologia e educação: desafios na era digital.
Educa Digital, 2025. Disponível em:
https://www.educadigital.org.br/artigo/tecnologia-e-educacao. Acesso
em: 29 set. 2025.

Legislação: PAÍS/ENTE FEDERATIVO. Tiopo de norma n° xxx, de dia e mes
ano. Ementa (titulo oficial). Fonte: seção, local, data de publicação.
Disponível em: xxxx. Acesso em: dia mês abreviado. ano.

EX: BRASIL. [Constituição (1988)]. Constituição da República Federativa
do Brasil de 1988. Brasília, DF: Presidência da República, [2016].
Disponível em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/
Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

 19

 (ABNT NBR 6023/2025)
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REFERÊNCIAS

21
Capitulo de livro: SOBRENOME, Nome. Título do capítulo. In:
SOBRENOME, Nome do organizador/editor/autor. Titulo do
livro: subtítulo se houver. x. ed. Cidade: Editora, ano. página
inicial-final.

EX: SANTOS, F. R. A colonização da terra do Tucujús. In: SANTOS,
F. R. História do Amapá, 1º grau. 2. ed. Macapá: Valcan, 1994. p.
15-24.

Evento: SOBRENOME, Nome abreviado. Título do trabalho.
In: NOME DO EVENTO, número, ano, local de realização.
Título dos anais... Local de publicação: Editora/Instituição,
ano. p. xx–xx.

Ex: SILVA, J. P.; SOUZA, M. L. Gestão do conhecimento em bibliotecas
universitárias. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTAÇÃO, 28., 2019, Vitória. Anais [...]. Vitória: FEBAB,
2019. p. 45–56.

 (ABNT NBR 6023/2025)
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REFERÊNCIAS

23

Et al.: Quando houver quatro ou mais autores, convém
indicar todos. Permite-se que se indique apenas o
primeiro, seguido da expressão et al. (Itálico).

EX: URANI, A. et al. Constituição de uma matriz de
contabilidade social para o Brasil. Brasília, DF: IPEA, 1994.

Trabalho Acadêmico: SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo.
Ano. Tipo de trabalho (grau e nome do curso) - vinculação
acadêmica, instituição, local, ano.

Ex: AGUIAR, André Andrade de. Avaliação da microbiota bucal em
pacientes sob uso crônico de penicilina e benzatina. 2009. Tese
(Doutorado em Cardiologia) – Faculdade de Medicina, Universidade de
São Paulo, São Paulo, 2009.

 (ABNT NBR 6023/2025)
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 Texto ou documento elaborado pelo próprio autor,
como complemento de argumentação. 

A palavra APÊNDICE deve ser colocada em letras
maiúsculas seguida de travessão e seu respectivo titulo. 

Exemplo:
APÊNDICE – QUESTIONÁRIO DA ENTREVISTA

APÊNDICE

 25
Texto ou documento não elaborado pelo próprio autor,
que serve de fundamentação, comprovação e
ilustração. 

A palavra ANEXO deve ser colocada em letras
maiúsculas seguida de travessão e seu respectivo titulo.
 
Exemplo:
ANEXO – REPRESENTAÇÃO GRÁFICA DAS CÉLULAS

ANEXO

 (ABNT NBR 14724/2024)



A Declaração do Plágio deve estar anexada
na última página do tcc;

O aluno deve solicitar a ficha catalográfica
após a apresentação da banca e, com todas
as correções realizadas conforme foi
solicitado;

Lembrar o aluno da importância da assinatura
do Termo de Publicação, autorizando ou não a
publicação em nosso repositório institucional;

INFORMAÇÕES



OBRIGADA 
pela atenção! 

bibilioteca@unifaema.edu.br
bibliotecaunifaema



OBRIGADA 
pela atenção!

OBRIGADA 
pela atenção!

bibilioteca@unifaema.edu.br
bibliotecaunifaema



CHECKLIST DE ORIENTAÇÃO AOS PROFESSORES - 
TCC (UNIFAEMA)

        Folha de Avaliação (Banca Examinadora):

Verificar se todas as assinaturas dos membros da banca
estão presentes ✅

Conferir NOMES E TITULAÇÕES se estão corretos ✅

Confirmar se a assinatura do orientador (quando
membro da banca) também está inserida✅

       Termo de Autorização para Publicação

Somente o aluno assina o termo✅

O termo é enviado somente pela biblioteca, juntamente
com a ficha catalográfica pronta ✅

CHECKLIST DE ORIENTAÇÃO AOS PROFESSORES - 
TCC (UNIFAEMA)

        Folha de Avaliação (Banca Examinadora):

Verificar se todas as assinaturas dos membros da banca
estão presentes ✅

Conferir NOMES E TITULAÇÕES se estão corretos ✅

Confirmar se a assinatura do orientador (quando
membro da banca) também está inserida✅

       Termo de Autorização para Publicação

Somente o aluno assina o termo✅

O termo é enviado somente pela biblioteca, juntamente
com a ficha catalográfica pronta ✅

bibilioteca@unifaema.edu.br
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