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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

RESOLUCAO N2 051/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Regulamento do Nucleo
de Pratica Juridica — NPJ e Escritério de

Assisténcia Judiciaria.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuigbes regimentais e considerando:

1. Memorando N2. 5217 de 19/07/2022, Regulamento do Ntcleo de Pratica Juridica —

NPJ e Escritério de Assisténcia Judiciaria;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ e

Escritorio de Assisténcia Judicidria.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de

dois mil e vinte e dois.

AIRFON LEITE COSTA
esidente/CONSEPE

Avenida Machadinho, n¢ 4.349, Area de Expanséo Urbana, CEP— 76.873-630.
Ariquemes — RO
Fone/Fax: {69) 3536.6600
www.unifaema.edu.br
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Curso de Direito

1) ESTRUTURA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ)
INTRODUCAO.

O Nucleo de Pratica Juridica, subordinado ao Curso de Direito, terd a finalidade principal
de promover e coordenar as atividades praticas juridicas de seus académicos, indispensdaveis para
a formagao dos profissionais da drea juridica.

O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) do Curso de Direito da UNIFAEMA, é um espaco para
operacionalizar atividades multiplas referentes ao mister do bacharel do Direito, com

aplicabilidade do ensino tedrico da pratica juridica.

CAPITULO |
DAS LINHAS GERAIS DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ).

Responsavel principal pelo fomento da formagdo pratica e profissionalizante do
académico do Curso de Direito, o NPJ deverd promover atividades préaticas, capazes de
“proporcionar ao estudante a participagdo em situagdes simuladas e reais da pratica juridica, gera
0 aprimoramento nas dreas profissionais de Advocacia, Magistratura, Ministério Publico e demais
carreiras juridicas (Art. 12 do Regulamento do Nucleo de Prética Juridica) com énfase a ética
comportamental e profissional, permitindo a constru¢do de um curriculo dindmico e
interdisciplinar que favorega a materializagdo do conhecimento tedrico a partir da pratica.

Para atingir a sua finalidade o NPJ tem atuagdo distribuida em fun¢des distintas e
complementares, tendo como drgdos funcionais a Coordenacdo, o Escritério Modelo de
Advocacia (SaJud — Servico de Assisténcia Judicidria), Férum Experimental Senador Moreira

Mendes e Sala de Audiéncias Simuladas, quais sejam:

Coordenacgdo do Nucleo de Pratica Juridica: subordinada a Coordenacgdo do Curso de Direito,

¢ responsavel pela supervisdo do Estdgio Curricular do Curso de Direito, tanto realizados na
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instituicdo quanto externamente, e de todos os setores do Nucleo de Pratica Juridica, fazendo

cumprir seus Regulamentos e subordinando a seu comando, integralmente, os Professores
Orientadores de Estagio Curricular Supervisionado e do SAJud — Servigo de Assisténcia Judicidria

(Escritério Modelo de Advocacia);

1.2 Do Estagio Curricular Supervisionado: é o componente curricular obrigatério do Curso de Direito
responsavel pela realizacdo das atividades praticas previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, o
Estagio Curricular é desenvolvido a partir do 72 periodo do Curso. Conforme o Regulamento Vigente
e diretrizes do Ministério da Educagdo, o NPJ é responsavel pelo desenvolvimento e coordenagdo

das atividades praticas, tais como:.

Atividades reais:
a) elaboragdo de pecas e atos processuais referentes a processos que tramitem em
orgados judiciais e extrajudiciais;
b) atendimento e elaboragdo de pegas e atos processuais perante o SAJud — Servigo
de Assisténcia Juridica (quando o aluno opta por realizar o estagio na IES);

¢) acompanhamento de atos processuais perante o Poder Judiciario;

d) elaboragdo de relatério de autos processuais;

e) participagdo em atividades de Arbitragem, Mediagdo e Conciliagdo;

f) arquivamento e organizacdo de documentacao;

g) comparecimento em audiéncias reais para conhecer os procedimentos aplicados
através da observagdo da atuacdo dos profissionais da area juridica;

h)utilizagdo do sistema Pje- sistema de peticionamento e controle de processos

eletronicos.

Atividades simuladas:
a) realizagdo de atividades simuladas diversificadas como: audiéncias de mediacgdo,
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conciliacdo, arbitragem, instru¢do e julgamento, tribunal do jari; habituais no

cotidiano do profissional do Direito, aproveitando a estrutura do Nucleo de Prética
como um todo;

b) elaboragdo de documentacdo, seu arquivamento e organizacdo;

¢) uso das tecnologias atinentes a profissdo juridica para o letramento digital;

d) elaboragdo de pecas e atos processuais simulados.

2. Do Escritério de Assisténcia Juridica: a organiza¢do, coordenacdo e direcdo da atividade de
assisténcia judicidria a populagdo carente da regido de influéncia da UNIFAEMA, se faz em
harmonia com as exigéncias normativas e éticas da Ordem dos Advogados do Brasil, respeitando

o Regulamento Interno do Escritdrio de Assisténcia Judiciaria, regido por regimento préprio.

E 0 6rgdo do NPJ responsavel por aplicar o Estagio Supervisionado aos alunos que optam por sua
realizagdo na IES, fazendo o atendimento da populagdo pelos estagidrios. Sendo dirigido pela

Coordenagdo do NPJ e tem em seu corpo de atuagdo Advogados Orientadores.

3. Do Estagio Curricular Supervisionado externo: é o estagio curricular que se da fora da IES, em
escritérios de advocacia, empresas ou 6rgdos publicos conveniados com a IES, conforme previsdo
na Diretriz Curricular e Lei 11788/08, que dispde sobre o estdgio de estudantes. Sendo
desenvolvido a partir do 72 periodo, conforme previsdo no Projeto Pedagégico do Curso, com
carga horaria regulamentada. E orientada por advogado indicado pela instituicdo concedente e
supervisionado pela coordenacdo do NPJ, que é responsavel pelo recebimento de relatérios e

avaliagOes dos estagidrios.

CAPITULO Il

DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

O Nucleo de Prética Juridica possui um Coordenador, atendidas as exigéncias regimentais,
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cuja fungdo principal serd coordenar todas as atividades do Estagio Supervisionado e da

Assisténcia judicidria prestada pelo Escritério Modelo; dirigir a equipe de Advogados

Orientadores.

Além disso, sera fungdo da Coordenagio propor convénios, regulamentando o Estagio
Supervisionado realizado em escritérios de advocacia e orgdos publicos (Poder Judiciario,
Ministério Publico, Procuradorias, entre outros) que possam, de maneira efetiva, contribuir com

a formagdo prética exigida pelo mercado.

CAPITULO 1l

DA PRATICA JURIDICA CURRICULAR E ESTAGIO SUPERVISIONADO

O NPJ é responsavel pelo cumprimento das atividades praticas, reais e simuladas,
obrigatérias para a formagdo do bacharel em Direito, que deverdo ser desenvolvidas em
atividades extraclasse, sendo correspondente as Unidades Curriculares: Estagio Curricular
Supervisionado |, 11, I1l, e IV.

Estas Unidades Curriculares integram o curriculo pleno do Curso de Direito, em
consonancia ao termos regulamentares do PPC, e efetiva as horas obrigatdrias de atividades
essencialmente praticas, articuladas com disciplinas de formacdo fundamental e profissional,
exercidas em situagdes reais e simuladas, nas dependéncias especificas da instituicdo e
externamente.

Cumpre, ressaltar, no entanto, que o Estagio Supervisionado ndo se confunde com o
Estagio Profissionalizante, n3o curricular, que podera ser realizado pelos académicos em
escritérios de advocacia e em érgdos publicos e computado como Atividade Complementar.

O estdgio, enquanto vivéncia de experiéncias praticas, deverd ocorrer em diferentes
contextos, privilegiando o contato do aluno com diversas dimensdes da realidade social,
educacional, assistencial, juridica e forense.

Visa proporcionar ao estudante formagdo pratica, vinculada aos eixos de formagdo

fundamental e profissional do Curso, através de treinamento das atividades profissionais
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pertinentes ao exercicio da Advocacia, Magistratura, Ministério Publico e demais profissdes

juridicas, tudo permeado com um comportamento ético, que ird contribuir para o
amadurecimento pessoal e profissional do académico.

Essa estrutura deverd atingir a construgdo de um curriculo dindmico e interdisciplinar,
favorecendo a materializagdo do conhecimento tedrico a partir da prética e integrando esta ao

uso das novas tecnologias.
Secdo | - Das atividades reais

Nas atividades reais sdo buscadas a interac3o e a integragdo com o mercado de trabalho.
Buscando a realizagdo de atividades praticas com exceléncia, dentro e fora do espago académico
desta Instituicdo, especialmente a elaboragdo de pecas e atos processuais perante as unidades
do judiciario e demais 6rgdos da justica, o acompanhamento dos mesmos e, a elaboragdo de
relatério de autos processuais, a participagio de atividades de arbitragem, mediacdo e
conciliagdo.

Por fim, encerrando todas essas atividades praticas reais, o NPJ devera ser responsavel
por toda documentagdo, arquivamento, organizagdo e, principalmente, avaliagdo do Estagio
Curricular Supervisionado desenvolvido pelos alunos.

A avaliagdo se dé pelo boletim dos Advogados Orientadores, atividades avaliativas

desenvolvidas e Avalia¢do do relatério final.
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Secdo Il - Das atividades simuladas

Independentemente das atividades de carater real, o Professor Orientador de Estagio
Curricular Supervisionado devera oferecer outras, com a simulagdo de situagdes diversificadas,
corriqueiras no cotidiano do profissional do Direito, aproveitando a estrutura do Nucleo de
Pratica Juridicas.

Por fim, caberd ao NPJ documentar, arquivar, organizar e, principalmente, avaliar o Estagio

Curricular Supervisionado Simulado desenvolvido pelos alunos desta Institui¢do.

Secdo Il - Da estrutura do NPJ para a pratica de

atividades profissionalizantes reais e simuladas.

Para a realizagdo das atividades praticas profissionalizantes previstas no curriculo pleno
deste Curso, o Professor Orientador de Estagio Curricular Supervisionado envolvera todo o corpo
docente e discente na manutengdo do Escritdrio de Assisténcia Judiciaria, do Férum Experimental
e da Sala de Audiéncias Simuladas, dentro das dependéncias desta Instituicdo.

Nesses espacos serdo realizadas as atividades simuladas, proporcionando a realizagdo
algumas atividades praticas dentro desta Instituicdo de ensino; tendo, ainda, espaco especifico

destinado ao Escritdrio de Assisténcia Judicidria da UNIFAEMA.

1. Do Férum Experimental e Sala de Audiéncia Simulada.

O Férum Experimental e a Sala de Audiéncias Simuladas sdo ambientes do NPJ que onde
se promovem as atividades simuladas programadas pelo Nucleo, realizando a integracdo dos
conhecimentos tedricos do académico com provaveis situagdes concretas que serdo enfrentadas
no mercado de trabalho.

Essas atividades serdo programadas com processos simulados, bem como outros

materiais e documentos, para serem vivenciadas pelo académico e possibilitar as mais diversas
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pecas processuais, no ambito civel, penal e trabalhista, bem como realizar pesquisas

jurisprudenciais e doutrindrias nas dependéncias da biblioteca da Instituicdo, para a elaboracdo
das mesmas.

A atuagdo do académico gera as mais diversas pegas processuais, que sdo encaminhadas
para formagdo do Processo Simulado, proporcionando a simulagdo de todas as atividades reais
possiveis, além de audiéncias diversas e do Jari Popular simulado.

Para tais atividades os académicos terdo acesso a toda a estrutura do NPJ, contando ainda
com notebooks, livros, mobilidrios adequados, estando sempre sob orienta¢do do Orientador de

Estagio.

2 - Do Escritdrio de Assisténcia Judicidria.
O Escritorio de Assisténcia Judicidria € um ambiente do NPJ destinado as praticas reais
(escritério modelo de advocacia), prestando assisténcia judicidria & populagdo carente de

Ariquemes.

No Escritério os estagiarios, acompanhados do Advogado Orientador, fazem o
atendimento do cidaddo, verificando as condi¢des socioecondmicas para a assisténcia, recolhem
os dados necessarios para a verificagdo do direito pretendido e, juntamente com o Orientador,

fazem as primeiras orientagdes.

Também é nesse ambiente que os alunos confeccionam as pecas processuais, realizam
protocolos e acompanham os processos em curso no Judiciario, assimilando como funciona na

pratica o sistema eletrénico do Tribunal de Justica.
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CAPITULO IV

DC PROFESSOR ORIENTADOR

O Professor orientador vinculado ao NPJ fard a fungdo de preceptoria dos alunos em
estagio no Escritdrio de Assisténcia Judiciaria da UNIFAEMA, tendo como fungdo confeccionar e
aplicar as atividades simuladas descritas na Secdo |l e auxiliar os estagidrios a realizar as atividades
reais descritas na Segdo Ill, assim como serd responsdvel pelas atividades privativas de Advogado
realizadas no Escritorio, devendo para isso, ser Advogado inscrito na OAB sem restri¢do para a
sua atuacgao.

E responsavel também pela orientacdo dos estagiarios quanto ao comportamento e a
ética, o atendimento aos assistidos, orientar na confec¢do das pecas processuais e demais
documentos, assim como corrigi-los, fazer o acompanhamento dos prazos processuais, realizar
as audiéncias designadas e demais atos necessarios ao bom andamento dos processos reais e do

Escritério como um todo.

CAPITULO V

DA ESTRUTURA DO ESTAGIO — ATIVIDADES E DISCIPLINAS

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA UNIFAEMA.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DO OBJETIVO

Art. 12 - O Nucleo de Pratica Juridica da UNIFAEMA, para atender as exigéncias da Resolugdo n?
5,de 17 de Dezembro de 2018, do Conselho Nacional de Educagdo, tem por finalidade coordenar,

supervisionar, controlar e avaliar as atividades praticas de seus estudantes, para o
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aprimoramento nas areas profissionais de Advocacia, Magistratura, Ministério Publico e demais

carreiras juridicas, com énfase a ética comportamental e profissional, permitindo construgdo de

um curriculo dinamico e interdisciplinar que favore¢a a materializagdo do conhecimento tedrico

a partir da pratica.

Art. 22 - O Nucleo de Pratica Juridica tem por objeto a coordenacgdo, supervisdo, controle

e avaliagdo das seguintes atividades:

Estagio Curricular Supervisionado com praticas reais e simuladas;

Escritério de Assisténcia Judicidria;

Técnicas de Negociacdo Coletivas, Arbitragens, Cohciliagéo e Mediacao;

Estagio Curricular Externo, realizado em escritdrios, 6rgdos publicos e empresas

conveniadas com a UNIFAEMA.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 32 - Compete ao Nucleo de Pratica Juridica:

Coordenar e supervisionar a programacao geral das atividades praticas juridicas, que
deverdo ser desenvolvidas pelos académicos de direito, matriculados nas disciplinas
de Estagio Supervisionado |, Il, lll e IV;

Coordenar, supervisionar e avaliar os projetos relativos ao estagio curricular, que
deverdo integrar a carga horaria do aluno;

Promover a distribuicdo das atividades que os académicos deverdo exercer,
conforme realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, sena no Escritério de
Assisténcia Judicidria ou Externo, conforme critérios a serem estabelecidos;

Propor convénios com a Ordem dos Advogados do Brasil, setores juridicos, publicos
e privados, e outras instituigcdes, inclusive escritdrios de advocacia;

Aprovar projetos de trabalho interdisciplinar com outros centros ou instituicdes
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VL.

congéneres;

Aprovar os formularios necessarios ao funcionamento do nucleo.

CAPITULO 1l
DA COORDENACAO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 42 - O Nucleo de Pratica Juridica serd gerido por um Coordenador nomeado pela

Reitoria da UNIFAEMA e subordinado a Coordenagdo do Curso de Direito.

Art. 52 - Compete ao Coordenador, além das atribuicGes previstas no Art. 13 deste

regulamento interno:

VL.

VII.
VIIL.

Coordenar e supervisionar as atividades dos professores Orientadores de Estagio
Curricular Supervisionado e dos advogados do Escritdrio de Assisténcia Judiciaria,
com o fim de integrar os programas e atividades das matérias praticas, dos estagios
supervisionados e atendimento a comunidade.;

Propor modificagdes no Regulamento do Nucleo.

Propor e implementar atividades referentes aos diversos setores do Nucleo;
Autorizar, supervisionar e controlar atividades externas do Nucleo.

Fixar horarios, distribuir tarefas e supervisionar as atividades dos Professores
Orientadores Advogados do Escritério de Assisténcia Judiciaria.

Fixar hordrios e critérios de atribuigcdo dos estagiarios na programacdo do Nucleo.

Assinar correspondéncias internas e externas vinculadas ao Nucleo.

Assinar, juntamente com o Coordenador do Curso de Direito, certiddes e
declaragdes referentes a estdgio, atividades praticas e simuladas, e demais
documentos sob o controle do Nucleo.

Coordenar e supervisionar as atividades da Secretaria do Ntcleo de Pratica Juridica.

Convocar e presidir as reunides da equipe de trabalho do NPJ, formada pelos Professores

Orientadores, Advogados, Preceptores e funcionarios administrativos.
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CAPITULO IV
DA SECRETARIA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 62 - Compete a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica:

Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida, bem como de toda a
documentacgado e legislagdo referente ao estagio;

Expedir todas as declaragbes e certidGes pertinentes as atividades do Ndcleo,
respeitadas as competéncias regimentais;

Manter arquivo de controle de todos os convénios celebrados pela UNIFAEMA e de
interesse especifico do Nucleo;

Manter arquivo de controle de estagios, bem como de todas as atividades
realizadas;

Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem

atribuidas.

CAPITULO V

DAS ATIVIDADES DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 72 - Para desenvolvimento da capacitagdo técnico-profissional, cumpre ao Nucleo de

Pratica Juridica coordenar, supervisionar e avaliar o Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 82 - O Estagio sera desenvolvido conforme carga horaria fixada na matriz curricular
constante do Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 92 - O Estagio devera versar sobre matéria essencialmente pratica, integrante do

curriculo pleno de Graduagdo, para proporcionar aos alunos um adequado conhecimento do

exercicio profissional dos diversos operadores juridicos, de seus problemas e responsabilidades.
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Art. 10 - As atividades do Estagio Curricular Supervisionado serdo desenvolvidas por meio de:
I. Atividades praticas, com reda¢do de pecas judiciais e extrajudiciais, abrangendo
também atos referentes a processos administrativos, com observagdo e anélise da

ética e no procedimento das partes;

Il.  Escritério de Assisténcia Judiciaria, em que haverad atendimento supervisionado,
mediante escala a ser oportunamente aprovada;

Ill.  Visitas orientadas a Cartérios, Secretarias, Féruns, Tribunais e outros érgdos do
Poder Judicidrio, bem como de entidades que mantenham convénio com a
UNIFAEMA;

IV. Comparecimento a audiéncias em Varas e Juizados Especiais, Tribunais do Juri e
sessOes de Tribunais, com posterior apresentagdo de relatérios.

V. Pesquisas e analise de publicagdes oficiais, autos findos, jurisprudéncia etécnicas
de negociagdes coletivas, arbitragem, conciliagdo e mediagao.

VI.  Desenvolvimento de treinamento de exposi¢do e atuacdo de oralidade.

VII.  Atividades complementares de pesquisa, extensdo, semindarios,
Simpésios, congressos, conferéncias, monitorias e disciplinas ndo previstas no

curriculo pleno.

VIIl.  Realizagdo de atividades simuladas de audiéncia nas mais variadas areas e tribunal

do juri.

Art. 11 - Os programas de Estagio Curricular Supervisionado abrangem atividades praticas
supervisionadas das matérias integrantes do curriculo pleno, sendo obrigatdrias para as dareas
civeis, processo civil, penal e processo benal, trabalhista e processo do trabalho.

§ 12 - As atividades deverdo se desenvolver mediante aplicacdo e solugdo de casos reais e
simulados, incluindo a elaboragdo de pegas processuais, audiéncias e julgamentos.

§ 22 - As médias de aprovacgdo serdo auferidas pelos orientadores do Estagio Curricular
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Supervisionado e coordenagdo do NPJ, sendo controladas pelo Nucleo de Pratica Juridica a quem

caberd, também, o arquivamento das pastas probatérias da carga hordria curricular e

complementar.

§ 32 - A carga hordria corresponde a cada uma das atividades a serem desenvolvidas sera

fixada no planejamento e plano de ensino, atendidas as exigéncias legais e sob a Coordenac¢do do

Nucleo de Prética Juridica em conjunto com os professores orientadores.

Art. 12 - Deverdo ser considerados como cumprimento de carga horaria, nos limites da

previstos no PPC, as atividades desenvolvidas pelos alunos em estégio curricular no Escritério de

Assisténcia Judicidria da UNIFAEMA, e externamente através de coenvénios firmados com a Ordem

dos Advogados do Brasil, entidades publicas, judicidrias, empresariais, comunitdrias e sindicais e

escritdrios de advocacia.

CAPITULO VI

DA COORDENAGAO DO ESCRITORIO DE ASSISTENCIA JURIDICA DA
UNIFAEMA

Art. 13 — A Coordenagdo do Escritério de Assisténcia Juridica fica a cargo do Coordenador

do Nucleo de Pratica Juridica, a quem competira, no que ndo ferir as competéncias especificas do

Coordenador do Curso de Direito:

Elaborar a programacdo geral a ser desenvolvida, em conjunto com os professores
orientadores e advogados do Escritorio;

Coordenar a carga horéaria correspondente as atividades e trabalhos a serem
desenvolvidos pelos estagiarios, tendo em vista a programacdo desenvolvida;
Determinar rotinas para o registro e arquivamento dos resultados obtidos, nas
pastas individuais de cada estagiario;

Redigir os relatérios anuais sobre os trabalhos executados pelos estagidrios;

Fiscalizar o controle de freqliéncia dos estagiarios;
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VI.  Supervisionar as atividades do Escritério de Assisténcia Judiciaria.

CAPITULO VI

DOS ESTAGIARIOS

Art. 14 - Compete ao Estagidrio
I.  Participar de aulas praticas;
Il. Realizar trabalhos simulados;
Ill.  Realizar pesquisas;
IV. Comparecer a audiéncia e a drgdos judiciarios;
V. Entregar relatérios peridicos aos professores orientadores de Estagio, nos quais

deverdo elaborar avaliagdo de autocritica;

VI. Zelar pelos equipamentos colocados a disposicdo no NPJ, assim como em outras

areas da Instituicdo;

VII. Tratar com respeito e urbanidade os colegas e funcionarios conforme regimento da

UNIFAEMA;
VIIl. Trajar vestimentas apropriadas as atividades de estégio;

IX. Agir de forma ética, guardando o sigilo quanto as informag¢des obtidas nos

atendimentos.

CAPITULO VIII
DA AVALIAGCAO

Art. 15 - A verificagcdo do aproveitamento nos Estagios devem levar em conta:
l.  Afreqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as atividades a que estiver
submetido durante a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado;

Il.  Atribuicdo de nota nas atividades desenvolvidas e aplicadas pelos Orientadores e
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Coordenacdo do NPJ e no relatério final individual.

Ill.  Outras formas de avaliagdo do desempenho escolar poderdo ser fixadas pelo Nucleo

de Pratica Juridica, de acordo com as diretrizes do Curso e da IES.

Art. 16 - Para fins de avaliacdo, cada um dos trabalhos apresentados pelos estagidrios,
bem como cada uma das atividades desenvolvidas, equivale a carga horaria definida em

documento especifico expedido pelo Nucleo de Prética Juridica.

CAPITULO IX
DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 17 - O Nucleo de Pratica Juridica, a critério de sua Coordenagdo e com a observagdo
das regras regimentais da UNIFAEMA, podera propor seja firmado convénio com a Ordem dos
Advogados do Brasil, Escritorios de Advocacia e Consultoria Juridica, Departamentos juridicos de
empresas publicas e privadas e érgdos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria
Publica e das Procuradorias e demais departamentos juridicos oficiais , previsto na Resolucdo
CNE/CES N2 05, de 17 de dezembro de 2018, complementando-se a carga horéaria efetivamente
cumprida no Estagio, com atividades praticas tipicas de advogado e do Estatuto da Advocacia e
da OAB e do Cédigo de Etica e Disciplina.

Art. 18- A Secretaria do Nlcleo mantera registros e arquivos de controle de todos os
estagios extracurriculares e convénios firmados, para a necessaria comprovac¢io e avaliagdo,
devendo receber dos estagidrios os relatérios periddicos de suas atividades devidamente
autenticadas, conforme critérios, que serdo fixados pela Coordenadoria.

Pardgrafo Unico — Por solicitacio do aluno, a Secretaria fornecerd os documentos

informativos necessarios, para serem juntados a pasta a que se refere o item Ill do Art. 13.

CAPITULO X



UNIFAEMA \\@

CENTRO UNIVERSITARIO

PORTARIA MEC DE CREDENCIAMENTO N* 1.076, DE 31/12/2021, D.O.U. N.247, SECAO 1, P. 518 DE 31/12/2021.
DO ESCRITORIO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art. 19- O Escritdrio de Assisténcia Judicidria é atividade do Ntcleo de Pratica Juridica, sob
supervisdo do respectivo Coordenador, com a finalidade de atender a populagdo carente da
regido de influéncia da UNIFAEMA.

Pardgrafo Unico — O atendimento do Escritério de Assisténcia Judicidria compreende
advocacia preventiva, incluindo conciliagdes, e procedimentos judiciais das varias areas do
Direito, conforme legislagdo pertinente.

Art. 20- O Escritério de Assisténcia funciona durante o ano letivo, com hordario de
funcionamento ao publico fixado pelo Niicleo de Pratica Juridica, obedecida a legislacio vigente
e seu Regulamento Interno.

Pardgrafo Unico — Nos periodos inter - escolares havera plantdo, fixado de acordo com o
estabelecido pelo Nicleo de Pratica Juridica, com a finalidade de acompanhar os processos em

andamento e prestar assisténcia de urgéncia.

Art. 21- O Escritério de Assisténcia Judiciaria tem como responsavel o Coordenador do
Nucleo de Pratica Juridica, contando, ainda, com advogados orientadores que serdo contratados
nos termos regimentais.

Art. 22- Cabe ao Nucleo de Préatica Juridica fixar normas de sele¢do e horarios dos estagiérios.

Pardgrafo Unico — O Escritério de Assisténcia Judiciaria poderd, por convénio junto a
UNIFAEMA, atender em 6rgdos publicos, sob a supervisdo da Coordenacao, ficando a selecdo dos

estagidrios fixada em documento préprio;

Art. 23- O Escritério de Assisténcia Judiciaria terd seu préprio Regulamento Interno, que

disciplinard suas atividades, devendo observar as disposi¢cdes da legislagdo aplicavel.

CAPITULO XI
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DO FUNCIONAMENTO E DA SEDE

Art. 24- O Nucleo de Pratica Juridica funcionard em espago definido pela UNIFAEMA,
destinado para este fim, cabendo, ainda, a Instituicdo Mantenedora, prové-lo dos recursos, de

natureza pessoal e material, necessarios para o exercicio de suas atividades.

Art. 25- Obedecidas as disposigdes legais e regimentais aplicaveis, poderdo ser firmados
convénios para obtengdo de recursos financeiros, a fim de assegurar o pleno desenvolvimento
das atividades do Nucleo de Pratica Juridica, com érgdos governamentais, fundacdes, entidades

publicas e privadas de ambito nacional e internacional.

Art. 26 - O Escritorio de Assisténcia Judicidria poderad prestar seus servicos fora da

UNIFAEMA, conforme regras fixadas em convénio préprio.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27- Os atos normativos complementares e regulamentadores das atividades do
Nucleo serdo baixados pelo Coordenador do Curso de Direito, mediante resolugdes, respeitadas
as normas regimentais dos érgaos consultivos e deliberativos da UNIFAEMA.

Art. 28- O presente Regulamento do Nucleo de Prética Juridica entrara em vigor no ato da

assinatura pelo Diretor Geral da UNIFAEMA.

Ariquemes, ...... s - J——— e .cusiiiviiiin

Diretor Geral
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I11) REGIMENTO INTERNO DO ESCRITORIO EXPERIMENTAL DE ASSISTENCIA JUDICIARIA DA
UNIFAEMA

CAPITULO |

DA FINALIDADE E DO OBJETO

Art. 1° - O Escritério Experimental de Assisténcia Judiciaria, 6rgdo do Ncleo de Pratica
Juridica da UNIFAEMA, neste instrumento d'esignado doravante ESCRITORIO, tem por finalidade
proporcionar assisténcia judicidria gratuita a populagdo da regido de influéncia do Centro
Universitario, bem como o aprimoramento da formagdo dos alunos matriculados no Curso de

Graduagdo em Direito da mesma instituigdo.

Art. 2° - O ESCRITORIO tem por objeto a prestagio gratuita de servicos juridicos, judiciais

e extrajudiciais, as pessoas comprovadamente necessitadas, e nos limites de sua competéncia.

Pardgrafo Unico - Consideram-se pessoas necessitadas, para os fins deste Regimento, as

pessoas determinadas na Lei n? 1.060, de 5 de fevereiro de 1950, conforme artigo 98 do Cédigo

de Processo Civil de 2015.

CAPITULO Il

DA COORDENAGAO E DA ORIENTAGAO TECNICO PROFISSIONAL

Art. 3° - O ESCRITORIO tera advogado(s) orientador(es) e estagiarios, com apoio de uma

estrutura administrativa de pessoal e material, sendo coordenado pelo coordenador do Nucleo de

Praticas Juridicas da UNIFAEMA, NPJ.
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Art. 4° - Ao coordenador compete:

I.  Dar cumprimento as disposi¢des deste Regimento;
Il.  Gerenciar o funcionamento global do escritério, mantendo continuidade de suas
atividades;

Ill.  Coordenar as atividades do(s) advogado(s)-orientador(es) e dos estagiarios;

IV.  Supervisionar as atividades administrativas;

V. Decidir questdes de ordem administrativas, com suprimento de eventuais omissdes
deste Regimento;

VI. Apresentar relatdrios periddicos ao Coordenador do Curso de Direito da UNIFAEMA,

e sempre que requerido a Reitoria e Prds-reitorias.

Art. 5° - Ao(s) advogado(s)-orientador(es) compete:

I.  Analisar as questdes juridicas que forem submetidas ao ESCRITORIO;

Il.  Orientar os estagiarios na elaboragdo dos trabalhos que Ihes forem atribuidos, no
desempenho de suas fungdes, corrigindo-os e assinando-os juntamente com o
préprio estagidrio;

Ill.  Atender e entrevistar a parte, sempre que se fizer necessario, juntamente, ou ndo,
com o estagidrio designado;

IV.  Realizar o acompanhamento das agdes, pelo sistema eletrénico dos Tribunais, e em cartério
se necessario;

V. Participar das audiéncias;
VI. Praticar todos os atos privativos da profissio de Advogado, sob a sua
responsabilidade, sempre em conjunto com o estagiario designado.
Pardgrafo Unico - Nenhuma peca juridica, judicial ou extrajudicial, do ESCRITORIO deixara

de passar pelo exame de um advogado-orientador e conter a sua assinatura.

Art. 6° - Os advogados integrantes do ESCRITORIO deverdo estar regularmente inscritos
na Ordem dos Advogados do Brasil, sendo contratados em numero definido pelo Coordenador

do Curso de Direito, observadas as disposi¢cdes legais e as regimentais da UNIFAEMA.
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Art. 7° - N3o é exigida a dedicagdo exclusiva do advogado e orientadores, que poderdo

exercer a advocacia em outras causas, ndo havendo impedimento nem conflito com os interesses
defendidos pelo ESCRITORIO e desde que cumpram a jornada de trabalho estipulada em contrato.

Pardgrafo Unico - Em qualquer hipétese, é defeso aos advogados-orientadores contratar
seus servigos profissionais com pessoa que procure os do ESCRITORIO, bem como tratar de seus

assuntos profissionais particulares nas dependéncias do ESCRITORIO.

CAPITULO Il

DOS ESTAGIARIOS

Art. 8° - Os estagiarios serdo os académicos do 72 ao 102 periodo do Curso de Graduagdo
do Curso de Direito, regularmente matriculados na unidade curricular de Estagio Curricular
Supervisionado, conforme consta no Projeto Pedagdgico do Curso e instrugdes a serem baixadas
pelo Coordenador do Nucleo de Pratica Juridicas em conjunto com o Coordenador do Curso de

Direito da UNIFAEMA.
§1° - O nimero inicial de estagidrios sera de 20 (vinte).
§2° - Os estagidrios poderdo atuar nas diversas areas do Direito, conforme legislagdo

pertinente.

Art. 9° - O periodo de estagio sera de no méaximo 2 (dois) anos e no minimo 6 (seis) meses.
§ 1° - Ao estagiario é vedado atender assistidos novos nos sessenta dias anteriores ao
término do seu estagio.

§ 2° - Os estagios dos bacharelandos terminardo em 30 de novembro de cada ano.

§ 3° - Os estagiarios devem cumprir as horas de estdgio curricular supervisionado
conforme carga horéria prevista no Projeto Pedagdgico do Curso e Diretriz Curricular, dentro do
semestre em que estiver matriculado, vedado o aproveitamento de horas remanescentes de

semestres anteriores.
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Art. 10 - Semestralmente o estagiario devera entregar relatério a respeito das causas de

sua responsabilidade e entrega de papéis e documentos.

§ 1° - Todos os documentos e papéis as causas encerradas deverdo ser entregues para

arquivamento fisico e eletrdnico.

§ 2° - Fica proibida a fixagdo de cartdes ou avisos com enderecos e telefones de

estagiarios, a utilizacdo de numeros de telefones particulares para atendimentos, assim

como atendimento fora da sede do ESCRITORIO, sem a permissdo da Coordenacao.

Art. 11 - Ao estagidrio compete:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.
XMI.

Assinar o termo de posse, dentro do prazo de 10 (dez) dias a contar de sua
convocagao, sob pena de, ndo o fazendo, tornar-se sem efeito a sua selec¢ao.

N@o cobrar honordrios advocaticios, sob pena de desligamento;

Comparecer ao plantdo do ESCRITORIO nos dias e horarios de sua responsabilidade;
Comparecer ao ESCRITORIO e atender aos aSsistidos nos dias designados, sob pena
de desligamento automatico apds 3 (trés) dias continuos, ou 5 (cinco) dias
intercalados de auséncia, sem justificagdo escrita e aceita pelo advogado orientador;

Atender a todos os assistidos que lhes forem encaminhados;

Executar pessoalmente os trabalhos forenses;

Redigir a peticdo inicial, contestagdo e demais peticdes, assinando-as juntamente
com o advogado-orientador;

N3o encaminhar o assistido a outro advogado com o objetivo de obter proveito
préprio ou alheio, econdmico ou n3o, sob pena de desligamento;

Ndo fazer manifestagdo, prestar declaracdo ou dar entrevistas sobre assuntos
referentes ao ESCRITORIO;

Acompanhar zelosamente as a¢Ses ajuizadas, dando prévia ciéncia aos advogados-
orientadores mediante registros proprios tanto o andamento do processo, bem
como das audiéncias designadas;

Zelar pelo patrimonio moral e material do ESCRITORIO;

Levar a bom termo todos os casos que iniciar.

Estar trajado condizentemente com o ambiente de estagio, ou com a formalidade
que a circunstancia exija.
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Art. 12 - Os estagiarios serdo sujeitos ao regime disciplinar previsto na Lei n° 8906, de 04
de julho de 1994 - Estatuto da Advocacia e do Cédigo de Etica e Disciplina, além do que prevé o
Regimento Geral da UNIFAEMA, estando sujeito as penas previstas nesses instrumentos,

incluindo-se o seu desligamento do ESCRITORIO.

Pardgrafo Unico - As penalidades serdo aplicadas pelo Coordenador do Curso de Direito,
no Ambito de sua competéncia, mediante representacio do Coordenador do ESCRITORIO/NPJ,

em procedimento sumario assegurando-se o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 13 - Poderdo ser admitidos monitores, se necessario, dentre os alunos que estejam

regularmente matriculados no Estagio Curricular Supervisionado e inscritos no ESCRITORIO.

Art. 14 - Poderdo ser admitidos auxiliares, se necessario, dentre os alunos que estejam
cursando periodos anteriores ao 72 do Curso de Graduacdo, a ser definido pelo Coordenador do
NPJ em conjunto com o Coordenador do Curso de Direito da UNIFAEMA.

Pardgrafo unico — A selegdo dos auxiliares dar-se-a no inicio de cada ano letivo, tendo por
critério a média das notas obtidas pelo candidato nas matérias ja cursadas até entdo e a sua

assiduidade.

Art. 15 - Compete aos auxiliares, juntamente com os estagiarios do Curso de Graduagdo
do Curso de Direito, 0 acompanhamento das a¢cdes em tramitacdo sob a responsabilidade do

ESCRITORIO.

Art. 16 - A admissdo dos auxiliares serd pelo prazo de 02 (dois) periodos letivos, ndo
podendo perdurar apés a conclusdo do 62 periodo do Curso de Graduagdo, ou se o auxiliar
desligar-se do curso.

CAPITULO IV DA

REMUNERAGAO

Art. 17 - O Coordenador e os advogados receberdo sua remuneragdo diretamente da
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UNIFAEMA, entidade mantenedora do ESCRITORIO, ao qual prestardo servigos de acordo com o

regime da CLT.
§ 1° - £ vedado ao advogado e aos estagiarios receber qualquer remuneragdo diretamente

dos assistidos, seja a que titulo for, inclusive reembolso de despesas.

§ 2° - Os estagiarios, monitores e auxiliares ndo receberdo remuneracdo, salvo eventualmente, a

critério da UNIFAEMA, bolsas de estudo integrais ou parciais para o Curso de Direito.

CAPITULO V

DO FUNCIONAMENTO

Art. 18 - O horario de funcionamento do ESCRITORIO seré de acordo com determinagdes
da UNIFAEMA.

Art. 19 - O assistido que comparecer pela’ primeira vez deverd, no inicio do horério do
expediente, retirar senha de agendamento em dia e hora, com o qual serd atendido. Os assistidos
que estiverem retornando serdo atendidos pelo estagirio responsavel pelo seu caso, no horario
previamente combinado.

§ 12 - Serdo distribuidas senhas, em nimero a ser fixado pelo advogado orientador,
podendo ser suspensa nos dias que se mostre invidvel o atendimento de novos casos.

§ 22 - A marcagdo de horarios devera ser feita preferencialmente por meio eletrénico

disponibilizado pelo ESCRITORIO.

Art. 20 - O assistido que comparecer pela primeira vez sera atendido por um estagiario,
orientado por um advogado orientador, que realizara coleta inicial dos dados necessérios para
que se avalie a necessidade da pessoa e a possibilidade do caso ser acolhido pelo ESCRITORIO.

Pardgrafo Unico - Sera estabelecida, pelo advogado orientador, uma escala de rodizio dos

estagiarios nessa fungdo de triagem de casos.

Art. 21 - Consultado o advogado-orientador e aceito o patrocinio, o estagiario que realizou

a triagem torna-se responsavel pelo caso, devendo acertar com o assistido horario em que ird
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retornar para continuacdo do atendimento.

§ 1° - Tratando-se de situagdo em que seja exigida a tomada urgente de providéncia, o
assistido sera imediatamente encaminhado a um estagiario que esteja disponivel, ou mesmo a

um advogado-orientador, se necessario.
§ 2° - Cada estagiério podera ser responsavel por um nimero maximo de 20 (vinte) casos,

judiciais ou extrajudiciais.

Art. 22 - Admitido o patrocinio, o estagiario devera:
I. Abrir a pasta do assistido, fisica e digital, em que serdao arquivados todos os
documentos e pecas juridicas a serem elaboradas: originais e/ou cépias;
Il. Registrar a abertura da pasta em documento/programa eletrénico préprio;
[ll.  Abrir uma ficha de acompanhamento de processos, em se tratando de matéria
judicial.
§ 1° - Os documentos entregues pelo assistido ao estagiario dever3o ser relacionados na

ficha de dados pessoais, a qual também sera guardada na pasta.

§ 2° - Havera um arquivo geral em que serdo guardadas todas as pastas, assim como um
ambiente virtual fornecido pela UNIFAEMA.

Art. 23 - O acompanhamento de processos nos Foéruns ficara a cargo dos estagiarios, que
atuardo nessa tarefa conforme escala de revezamento determinada em quadro previamente

elaborado pelo advogado orientador.

Art. 24 - Ao se encerrar um caso, o estagiario devera:
I. Anotar o motivo de encerramento na ficha pessoal, com visto do advogado;

Il.  Devolver os documentos pessoais que tenha recebido ao assistido, mediante recibo;
Ill.  Remeter a pasta, com a ficha pessoal e eventual ficha de acompanhamento de
processos ao arquivo morto;

IV.  Dar baixa no livro de registro de abertura de pastas.

Art. 25 - As intimagdes processuais serdo recebidas por um dos advogados-orientadores,
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que encaminhard ao estagiario responsavel pelo caso, com as instrugdes, notadamente quanto

aos prazos a serem cumpridos.

§ 1° - Todos os prazos deverdo ser anotados pelos estagiarios em uma agenda comum do
ESCRITORIO, acessivel a todos e sob os cuidados do advogado orientador.

§ 2° - No acompanhamento dos processos, deverdo ser anotados os despachos, para

conhecimento deles pelo advogado orientador, antes da publicagdo.

Art. 26 - As cOpias para compor as pastas dos assistidos serdo controladas pelo

Coordenador mediante formulario de solicitagdo.

§ 1° - As unicas copias que serdo tiradas referem-se a documentos dos assistidos e copias
do processo em andamento. |

§2° - A Ordem dos Advogados do Brasil, que promovera a fiscalizagdo do cumprimento

adequado pelo ESCRITORIO de suas finalidades, ndo tem nenhuma responsabilidade pelas

despesas decorrentes das atividades disciplinadas neste Regimento.

CAPITULO IV

DA RECEITA E DA DESPESA

Art. 27 - S3o consideradas receitas as quantias adiantadas pela entidade mantenedora,

para fazer frente as despesas do ESCRITORIO.

Art. 28 - A responsabilidade do Coordenador serd mantida escrituragdo prépria, para
registro de todas as receitas e despesas do ESCRITORIO, apresentando balancete mensal ao
Coordenador do Curso de Direito da FAEMA, que por sua vez, o encaminhara a administra¢do da

faculdade.

Art. 29 - Além do disposto no Art. anterior, consideram-se receitas as importancias
provenientes da sucumbéncia, que deverdo ser rateadas entre os advogados responsaveis pela

causa, conforme lei prépria, e a IES utilizadas exclusivamente na manutengdo do ESCRITORIO.
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CAPITULO VI

DA SECRETARIA DOS RECURSOS MATERIAIS E DE PESSOAL

Art. 30 - O ESCRITORIO serd dotado dos servicos de SECRETARIA responsavel pelo
arquivamento e guarda de todos os documentos e fichdrios e pela escrituragdo contabil.

Pardgrafo Unico - Os recursos materiais de todo o ESCRITORIO, referente a sua instalagdo

e manutengao, inclusive os da SECRETARIA, Cartério e Seguranga, além dos mdveis, utensilios,

servicos de informdtica sdo de responsabilidade da UNIFAEMA, devendo ser admitida uma

SECRETARIA de nivel compativel com a responsabilidade de suas funcdes, além de pessoal de

apoio, auxiliares de escritdrio, seguranca e limpeza.

CAPITULO Vill
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - O ESCRITORIO deverd receber o nome de seu patrono, a ser escolhido
oportunamente, conforme proposta a ser oferecida ao Diretor Geral da UNIFAEMA e por decisdo
das autoridades superiores da faculdade, denominagdo esta a ser conferida na data de sua
inauguragao.

Art. 31 - O ESCRITORIO deverd inscrever-se na Sec¢do de Ariquemes da Ordem dos

Advogados do Brasil, nos termos da lei.

Art. 32 - O presente regimento entrarad em vigor a partir de sua aprovagao pelo Diretor

Geral da UNIFAEMA.

Ariquemes, ...... de........... de..........



BRANCO
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