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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE
RESOLUGAO N.° 043/2025/CONSEPE/UNIFAEMA

Dispée sobre o Regulamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso do
Centro Universitario FAEMA -
UNIFAEMA.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, credenciada
pela Portaria MEC n°. 1.076, de 31 de dezembro de 2021, publicada em DOU de
31 de dezembro de 2021, no uso de suas atribuigdes regimentais e considerando
0 disposto no:

e Art. 184, do Regimento Geral/UNIFAEMA.

RESOLVE:

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um trabalho académico
cientifico, elaborado com metodologia e plano previamente definidos,
apresentado por escrito e defendido perante banca Examinadora. E obrigatério
quando previsto no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e nas respectivas

Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs), com os seguintes objetivos:

|.  Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias
adquiridos durante o curso de forma integrada;
Il.  Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de formagéo;
Ill.  Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucdo de
problemas;
IV.  Estimular a consulta bibliografica, a pesquisa, e a produgéo cientifica;

V. Avaliar as competéncias e habilidades desenvolvidas pelo académico;
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VI.  Estimular o espirito empreendedor, por meio da execugao de estudos que
levem ao desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados
e/ou comercializados;

VII.  Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolugédo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade;
VIII.  Estimular a construgdo do conhecimento coletivo e a interdisciplinaridade;

IX.  Fomentar a inovagéao tecnolégica e a formagéo continuada:;

X. Instigar o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

Art. 2°. O TCC devera ser desenvolvido, individualmente, no formato de Artigo
Cientifico, de acordo com o Manual de Trabalhos Académicos do Centro
Universitario FAEMA (UNIFAEMA), bem como, seguindo as diretrizes do

presente regulamento.

§ 1°. E vedada a convalidagao de TCC elaborado e apresentado em outro curso

de graduagéo, seja da IES ou de outra instituicéo.

§ 2° A parte escrita do TCC podera ser convalidada por artigo cientifico
publicado, desde que tenha como Unicos autores o aluno, na condigao de autor
principal, e seu orientador como coautor; o tema deve ser relacionado ao curso
e a publicagao deve ter ocorrido durante o periodo em que estava regularmente
matriculado no curso;

§ 3°. O orientador devera atestar formalmente a qualidade, a originalidade e a

adequagao do artigo cientifico apresentado pelo discente, quando este for

utilizado como substituicdo do trabalho final de curso:

§ 4°. O artigo utilizado como substituicido do trabalho final de curso devera ser
ajustado conforme os critérios de formatagao estabelecidos no Manual de
Trabalhos Académicos do Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA), garantindo
sua conformidade para fins de arquivamento no repositério institucional.
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Art. 3°. O TCC sera orientado por um docente, de modo que envolva todos os
procedimentos de uma investigagéo técnico-cientifica, a serem desenvolvidos

pelos académicos, constituindo-se como componente curricular obrigatério.

Art. 4° Compete ao Coordenador de Curso:

I. Designar Professores Orientadores do TCC:

Il. ~ Homologar as documentagées referentes ao Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC), incluindo os planos de ensino do componente curricular,
bem como assegurar o devido depdsito desses documentos junto a
Secretaria Académica;

lll. - Acompanhar o registro das orientagdes entre professores orientadores e
discentes;

IV.  Constituir e designar, juntamente com os professores orientadores, as
Bancas Examinadoras dos TCCs;

V.  Supervisionar a insergao das versoes finais dos TCCs por meio do SAGU,
garantindo o deposito ao setor financeiro e a Biblioteca Central Julio

Bordignon.

Art. 5°. Cabe ao Professor orientador o acompanhamento e orientacdo dos

académicos na elaboragao do TCC.

§ 1° O Professor Orientador deve, obrigatoriamente, pertencer ao quadro

docente do UNIFAEMA, podendo este, ser o proprio coordenador de curso.

§ 2°. As orientagdes deverao ocorrer em datas, locais e horarios previamente

agendados.

§ 3° E atribuicdo do Professor orientador disponibilizar, em meios digitais,
instrumentos de acompanhamento e avaliagdo pertinentes ao processo para

todas as bancas de defesa final de sua competéncia.

Art. 6°. Sera permitida a substituicdo do Professor Orientador, que devera ser

solicitada por escrito com justificativa(s) e encaminhada a Coordenadoria de
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Curso até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para entrega da verséo final

do TCC, que sera submetida a defesa.

§ 1°. E vedada a figura do Coorientador.

Art. 7°. Compete ao Professor Orientador:

VI.

Orientar o(a) académico(a) na elaboragao do TCC em todas as suas fases
até a defesa e entrega da versao final;

Realizar orientacdes periddicas, de acordo com cronograma de trabalho
pré-estabelecido e acordado com o orientando;

Presidir a Banca Examinadora;

Orientar o académico na aplicagdo de contetdos e normas técnicas para
a elaboragdo do TCC, conforme critérios expressos no Manual de
Trabalhos Académicos do UNIFAEMA e no Regulamento de TCC;
Efetuar a revisdo dos componentes do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) e dos documentos correlatos, como termos de autorizacdo para
publicagao digital, assegurando o correto envio ao setor financeiro e a
Biblioteca Central Julio Bordignon. Nos casos em que o artigo for
apresentado como substituicao ao trabalho final, € responsabilidade do
avaliador atestar a qualidade académica e a conformidade do material
com os critérios institucionais estabelecidos;

Quando necessario, submeter ao Comité de Etica em Pesquisa
envolvendo seres humanos — CEP e/ou instituicdes reguladoras,
inserindo o projeto de pesquisa para o TCC na Plataforma Brasil da

Comissao Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP), em consonancia
com o CEP. |

Art. 8°. Compete ao Professor do componente curricular de TCC:

Elaborar e apresentar o plano de ensino aos discentes.
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Fomentar o processo de elaboragdo da apresentagdo do TCC,
instrumentalizando o académico em todas as suas etapas.

Orientar os académicos quanto & infraestrutura fisica e tecnoldgica para
o desenvolvimento do TCC.

Participar das reunides com o Coordenador do Curso, visando ao
acompanhamento do processo de trabalho de TCC;

Manter os professores orientadores atualizados quanto aos prazos e

solicitagbes que forem estipulados aos académicos.

Art. 9°. Sao obrigagdes do(s) orientandos(s):

VI.

VII.

VIII.

Cursar o componente curricular de TCC;

Elaborar e apresentar o TCC em conformidade com o Regulamento de
TCC e Manual de Trabalhos Académicos do UNIFAEMA;

Apresentar toda a documentacgao solicitada pelo Professor Orientador;
Participar dos momentos de orientagdo, conforme cronograma de
trabalho pré-estabelecido com o Professor orientador e/ou Coordenador
de Curso;

Seguir as recomendacgdes do Professor Orientador concernentes ao TCC;
Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenagéao de
Curso e pelo professor orientador;

Respeitar os direitos autorais sobre textos, imagens e demais conteudos,
submetendo o TCC ao sistema antiplagio da Biblioteca Central Julio
Bordignon e evitando qualquer forma de plagio académico;

Apresentar declaracdo formal atestando a autoria integral e a
originalidade do Trabalho de Conclusdo de Curso, em conformidade com
os principios da ética académica.

Para a defesa final, o orientando devera encaminhar ao Professor
Orientador o documento de TCC em formato PDF devidamente
formatado, para posterior distribuicdo aos componentes da Banca

Examinadora e a um Suplente;
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X. Apo6s a defesa, caso haja corregbes sugeridas pela Banca Examinadora,
o documento final de TCC devera ser, novamente, submetido ao sistema
antiplagio da Biblioteca Central Julio Bordignon;

Xl.  Solicitar a Declaragao de Plagio e a ficha catalografica da Biblioteca
Central Julio Bordignon;

Xll.  Enviar a versao final do TCC ao Professor orientador, no maximo 10 (dez)
dias corridos apos a realizagdo da defesa, corrigida de acordo com as
recomendagdes da Banca Examinadora, bem como anexar o resultado
da aprovagao do sistema antiplagio.

Art. 10. Compete ao(a) bibliotecario(a) da Instituigdo, no ambito do processo de
finalizagao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), exercer as seguintes
atribuicbées, visando a regularizagdo, padronizagdo e disponibilizacdo dos

trabalhos académicos:

| — Realizar a verificagdo formal da conformidade do TCC e orientar os
académicos sobre a formatagdo do Manual de Trabalhos Académicos do Centro
Universitario FAEMA (UNIFAEMA);

Il — Proceder a analise de originalidade por meio de sistema de verificagdo de
plagio, emitindo relatério e declaracgao;

Il — Emitir a ficha catalogréfica do trabalho, apds a aprovagéo na defesa final,
conforme os padrées biblioteconémicos e normativos vigentes;

IV — Receber e arquivar, junto ao TCC, a declaragdo formal do(a) autor(a),
devidamente assinada, atestando a autoria integral e a originalidade do trabalho;
V — Receber e conferir a completude da ficha de autorizacéo para submissao e
disponibilizagdo do TCC em repositorio institucional ou ambiente académico
definido pela Instituicao;

VI — Garantir o correto armazenamento e disponibilizagdo do trabalho aprovado
no repositorio institucional, respeitando os critérios de acesso definidos pela

politica de propriedade intelectual e cientifica da Instituicao.
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Paragrafo unico — A inclusdao do TCC no repositério institucional somente sera
efetivada apés a validagdo de todos os itens listados neste artigo, sob

responsabilidade da(o) bibliotecaria(o) da Biblioteca Central Julio Bordignon.

Art. 11. O TCC caracteriza-se pela elaboracao de Artigo Cientifico, defesa final

e postagem no sistema da versao final do TCC, observando os requisitos a
seguir:

l. Tamanho do papel: A4 (29,7cm x 21 cm)

Il. Margem superior: 3 cm; Margem inferior: 2 cm: Margem esquerda: 3 cm;
Margem direita: 2 cm;

lll.  Fonte: Times New Roman ou Arial, corpo 12. Para titulos, fonte 14, em
negrito. Subtitulo fonte 12 em negrito. Para escrita do Resumo utilizar a
fonte 12 e o minimo de 250 palavras e o0 maximo de 254 palavras.

IV.  Espagamento entre caracteres, palavras e linhas: 1,5, exceto o resumo
(simples).

V. Numero de paginas: minimo de 15 (quinze), maximo de 25 (vinte e cinco),

nao incluindo ilustragées, Referéncias e notas de final de texto.

Art. 12. A Defesa Final constitui-se requisito obrigatério para aprovacgao e sera
realizada em forma de Banca Examinadora.
. O académico tera no maximo 20 (vinte) minutos para apresentagao oral.
Il. A Banca Examinadora tera um total de 25 (vinte e cinco) minutos para
realizar consideragdes e arguicbes, sendo 10 (dez) minutos para cada
examinador e 5 (cinco) minutos para o presidente da Banca.

lll. O académico tera até 10 (dez) minutos para responder aos examinadores.

Art. 13. A concluséo da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
esta condicionada a aprovacédo na unidade curricular e na respectiva Defesa

Final.
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Art. 14. A avaliacao final do TCC sera feita por uma Banca Examinadora
composta de 03 (trés) docentes, organizada e homologada pelo Coordenador de

Curso.

Art. 15. A atribuicao de notas pelos membros da Banca Examinadora ocorrera
apés o encerramento da etapa de respostas as arguicdes, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador (a avaliagao sera documentada por
boletins e atas em formato PDF e assinadas digitalmente, conforme registro
académico), levando-se em consideragéao o trabalho escrito; apresentacao oral

e defesa na arguigao.

§ 1°. A nota final do aluno sera o resultado da média aritmética dos conceitos
atribuidos pelos membros da Banca Examinadora, conforme boletins de

avaliacao do TCC (parte escrita e defesa oral).

§ 2°. A média aritmética sera calculada considerando os conceitos atribuidos

pelos 02 (dois) professores examinadores.

§ 3°. Para aprovacéo, o aluno devera obter média aritmética igual ou superior a
6,0 (seis).

§ 4°. Apos a apresentagao oral e arguigao, os membros da Banca Examinadora
se reunirdo, sem a presenga do académico e do publico, e deliberardo sobre a
aprovagao ou reprovagao do TCC, comunicando a decisdo, imediatamente ao
académico.

§ 5°. Anota final da disciplina somente sera atribuida e divulgada, apés a entrega
da versao final do TCC, respeitando-se o prazo estabelecido neste Regulamento
de TCC.

§ 6°. Quando houver recomendacgées de correcdes no TCC, estas deveréo ser

disponibilizadas ao académico de forma clara e acessivel.

§ 7°. Caso o académico tenha sido reprovado, o mesmo devera matricular-se

novamente no componente curricular de TCC para sua integralizac&o.
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Art. 16. O UNIFAEMA proporcionara aos seus académicos a oportunidade de

divulgarem para a comunidade interna e externa os trabalhos e as produgées

realizadas.

§ 1°. Apublicagdo ocorrera mediante a assinatura do Termo de Autorizagao para
publicagao de trabalhos académicos em formato digital, no Repositdrio
Institucional — REPINS UNIFAEMA (obrigatério) ou Revista Cientifica FAEMA.

Art. 17. Em cumprimento, o TCC podera ser submetido a softwares de busca de
similaridade na internet e em banco de dados visando a coibi¢ao do plagio, além

de resguardar os direitos autorais.

§ 1°. Caso tenha utilizado ferramentas tecnologicas, inclusive de inteligéncia
artificial, o discente devera declarar expressamente seu uso e a respectiva
finalidade, assegurando a responsabilidade pessoal pela autoria e qualidade
académica do trabalho. A omisséo ou a prestagédo de informagées inveridicas

acarretara a reprovagao do TCC.

Art. 18. A publicacdo de artigo cientifico nao dispensa a obrigatoriedade da

apresentacao do TCC.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Universitario.

Art. 20. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ariquemes — RO, 10 de julho de 2025.
)

ON'LEITE COSTA
Présidente do CONSEPE
Centro Universitario FAEMA — UNIFAEMA
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