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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

RESOLUCAO N2 042/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Guia Pratico de Extensdo

do UNIFAEMA.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribui¢cdes regimentais e considerando:
1. Memorando N2. 5006 de 19/07/2022, Guia Pratico de Extensdo do UNIFAEMA;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Guia Pratico de Extensdo do UNIFAEMA.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de

dois mil e vinte e dois.
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GUIA PRATICO DE

EXTENSAO

UNIFAEMA

Guia pratico para a producao e
execuc¢ao de Atividades de Extensao.

Elaborado por: \./
Pro-Reitoria de Pesquisa, Extesao e v

P6s-Graduacio unifaema






| EXTENSAO

DEFINICAO

. QUAIS SAO SUAS
CATEGORIAS? |

‘

Atividades de extensdo 1. CURSO, OFICINA, PALESTRA, PRESTACAO DE |

dividem-se nas seguintes

i SERVICOS E EVENTO / 2. PROJETO / 3. PROGRAMA
modalidades:

~;‘})
|
3'

E IMPORTANTE SE ATENTAR

Pretende-se que as atividades de Extensdo fomentem o
envolvimento e articulagdo com as atividades de ensino;

E valido ressaltar a importancia da participag¢do ativa dos docentes
e discentes nas respectivas atividades;

Salienta-se que os académicos podem ter diferentes fungées
diante as atividades de Extensao, podendo ser:
Organizadores/autores; Executores; Ou Ouvintes.

Reforga-se que para caracterizagdo como Atividade de Extensdo é
necessario vinculo com a comunidade externa a Instituicdo.
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B CATEGO RIAS

CURSO, OFICINA, PALESTRA,
PRESTACAO DE SERVICO E EVENTO

CURSO

Acdes de carater profissionalizante, i i
presencial ou a distancia. i, i, i

PALESTRA

A¢des com objetivo de informar. Nao sao
ensinadas técnicas especificas de
maneira pratica.

OFICINA

Acbes com enfoque pratico do exercicio
profissional.

PRESTACAO DE SERVICOS

Atividades de atendimento a comunidade,
contatado por terceiros ou via oficio.

EVENTO

Conjunto de agdes que implicam na
apresentacdo e exibicdao publica e livre, ou
também com clientela especifica. tais como:

CONGRESSOS, SIMPOSIOS, SEMANAS
ACADEMICAS, JORNADAS E EXPOSICOES.

EVENTOS INSTITUCIONAIS

Eventos que acontecem regularmente, ou seja, todo
semestre ou ano, devem ser solicitados como Eventos
Institucionais. Exemplo: Semanas Académicas, Calourada.







. CATEGORIAS

PROJETO

Acdo processual de carater
educativo, social e cultural com
objetivo especifico e prazo
determinado. O projeto pode ser:
vinculado a um programa ou ndo-
vinculado a programa

Futuramente I

As atividades de
Extensdo devem
compor, no minimo,
10% do total da carga
horaria curricular.

PROGRAMA

Acdes de carater
continuo, de
esséncia
semelhante aos
projetos.

E preconizado que
0s projetos sejam
vinculados a um
Programa evitando a
fragmentacdo das
atividades.
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PLANILHAS DE

'CUSTO E RECURSO

Lembre-se: preencher a planilha de receita-e gastos da maneira completa.
Ndo sera disponibilizado nenhum or¢camento extra aos projetos.

INDICADORES DAS

ATIVIDADES

Podem ser realizados via: Sdo indispensaveis os feedbacks dos atores
PLATAFORMAS VIRTUAIS: envolvidos na atlwd?dc? de Exten§ao, tanto
GOOGLE FORMS; professores, académicos organizadores /
QUESTIONARIO executores e ouvintes em geral.
'CONHECIMENTO
Os projetos devem estar I. CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
alinhados as Areas Tematicas Il. CIENCIAS BIOLOGICAS
listadas a seguir em consonancia lll. ENGENHARIAS
com a tabela de areas da Capes: : IV. CIENCIAS DA SAUDE
As especificidades de cada curso #ywipieiin  AREANAS

ser3o representadas pela Vi. CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

previsdao das competéncias e ,v"' CIENCIAS HUMANAS
l  habilidades trabalhadas em Vill. LINGUISTICAS, LETRAS E ARTES

cada Atividade de Extens3o. IX. MULTIDISCIPLINAR






5 PROCESSO DE

TRAMITACAO

1. Solicitado na plataforma online Portal SAGU.
[ Curso online sobre a tramitagdo disponivel via SIGA.
Link: <http://siga.faema.edu.br/course/view.php?id=4540> ]

2. Andlise da proposta pela comissdo. Serdo observados os critérios de
relevancia e contetdo do projeto.

3. Deliberagdo para aprovagdo ou reprovacdo do projeto em reunido do
CONSEPE.

4. Parecer da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdao perante os
recursossolicitados.

v

. Comunicado sobre a autorizagao da execug¢ao da atividade proposta.

=)

. Execugdo do projeto aprovado.

~

. Entrega de relatério parcial/final.

8. Aprovacgao do relatério em reunidao do CONSEPE.

O

. Arquivamento na Secretaria Geral e Controle Académico (SECON).

E IMPORTANTE SE ATENTAR

® Em caso de interrupgdo ou ndo execugdo da proposta o proponente devera
comunicar formalmente a Pré-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pds-
Graduagdo, indicando a necessidade de sua suspensdao ou de seu

cancelamento.

8
Os Programas e Eventos Institucionais ndo finalizados devem ser
fomentados semestralmente com relatdrios parciais. Apos sua finalizagao,
a atividade deve anexar o Relatério final, a fim de ser arquivada.

]

Os casos omissos na presente resolucdo serdo resolvidospela
Pré-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pés-Graduagdo.
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