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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

RESOLUCAO N2 039/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Plano de Gestdo da Equipe

Multidisciplinar UNIFAEMA.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuigdes regimentais e considerando:

1. Memorando N2. 5010 de 19/07/2022, Plano de Gestdo da Equipe Multidisciplinar
UNIFAEMA;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Plano de Gestdo da Equipe Multidisciplinar UNIFAEMA.

Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de

dois mil e vinte e dois.
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PLANO DE GESTAO

O plano de gestdo da equipe multidisciplinar da UNIFAEMA se baseou em questdes
norteadoras para o desenvolvimento dos cursos na modalidade de ensino a distancia (EaD) e a
oferta de carga hordaria na modalidade de EaD na organizagdo pedagégica e curricular de seus
cursos de graduagdo presenciais, até o limite de 40% da carga horéria total do curso. (PORTARIA
N2 2.117, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2019), incluindo documentos como os Projetos Pedagdgicos
dos Cursos (PPCs) e o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) para garantir que as
estratégias e metas adotadas pela equipe, estejam alinhadas com as agdes institucionais e

atividades desenvolvidas no ambito do curso.

O desenvolvimento deste plano de agdo buscou envolver todos os atores que participam
de alguma forma da validagdo, do desenvolvimento e da garantia de qualidade do ensino
incluindo o foco no mundo do EaD, especialmente os membros da equipe multidisciplinar e
Ndcleo Docente Estruturante (NDE). Sendo assim, foram realizadas reunides com o intuito de

sensibilizar os envolvidos para a construgdo participativa deste documento.

A equipe multidisciplinar atua frente ao processo de controle, validagdo e
acompanhamento de produgdo, partindo da sele¢do dos contetidos elaborados pelos docentes
das disciplinas (videos, roteiros, escolha de textos cientificos, protocolos laboratoriais, lista de
exercicios) e distribuicdo desses e outros materiais didaticos em formato digital no ambiente
virtual de aprendizagem (AVA). Esse processo é realizado na UNIFAEMA com total supervisdo do
NDE.

A equipe multidisciplinar também atua na validagdo de conteudo licenciado adquirido

ou contratado pela UNIFAEMA através de sua rotina e processo de trabalho estabelecidos.

A equipe multidisciplinar apresenta sua constituicdo baseada na diferenciada formagdo
de seus componentes, tomando como base as dreas de conhecimento de cada integrante, os
quais apresentam experiéncia académica e profissional, fomentando o desenvolvimento dos

cursos e da instituigdo.

Para desenvolver tais competéncias, a equipe multidisciplinar serd composta por representantes

de cada drea abaixo descrita:
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Servigo Didatico Pedagégico de Apoio

- Responsavel por acompanhar e apoiar as agdes de ensino e aprendizagem, dar suporte
as decisdes, promover e incentivar a capacitagdo continua da Equipe Multidisciplinar da

UNIFAEMAe fazer avaliagdo formativa do referido érgdo.

NeaD [Coordenagdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem]
- Responsdével por organizar e acompanhar os processos de desenvolvimento do curso,

considerando a manutengdo e resolugdo das questdes relacionadas ao AVA;

Professor Conteudista

- Responsavel por estruturar todo o conteddo da disciplina, na drea de conhecimento;

Equipe técnica
— Composta por revisores, desenhista gréfico, web designers, equipe de video,
diagramador. Esta equipe é responsavel pela edigdo gréfica, pela diagramagdo do material

didético virtual do curso e revisdes.

Professores/Tutores
- Profissionais versateis, responsdveis por fazer a mediagdo personalizada entre os
estudantes e o curso, incluindo, entre outras, respostas as questdes relacionadas ao contetdo

e metodologia de estudos.

Convém ressaltar que a equipe multidisciplinar apresenta como constituicdo e
metodologia de trabalho um contingente fixo que abrange as categorias supracitadas. Ndo
obstante, os professores conteudistas e professores/tutores das disciplinas semestrais integram
esta equipe a cada semestre a titulo de colaborar com as competéncias desta equipe, de modo
a trazer mais qualidade para o processo de trabalho instituido pela equipe multidisciplinar

juntamente com o NDE de cada curso.

MEMBROS EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Os membros que compdem a Equipe Multidisciplinar do Centro Universitario Faema-
UNIFAEMA, estdo devidamente nomeados por meio de de Portaria Institucional.

1. Prof. Esp. Weslei Gongalves Borges, CPF n2 230.735.648-70 em Regime de Trabalho
em Tempo Integral;

2. Prof. Dr. Diego Santos Fagundes, CPF n2 935.044.460-72 em Regime de Trabalho em
Tempo Integral;
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3. Prof. Ms. Filomena Maria Minetto Brondani, CPF n2 352.379.700-44 em Regime de
Trabalho em Tempo Integral;

4. Prof. Ms. Adriana Ema Nogueira, CPF n2 254.943.458-74 em Regime de Trabalho em
Tempo Integral;

5. Prof. Ms. Evelin Samuelsson, CPF n2 024.710.831-61 em Regime de Trabalho em
Tempo Parcial;

6. Prof. Ms. Jociel Honorato de Jesus, CPF n2 015.481.962-07 em Regime de Trabalho
em Tempo Integral;

7. Prof. Ms. Roger dos Santos Lima, CPF n2 971.895.532-15 em Regime de Trabalho em
Tempo Parcial;

8. Prof. Esp. Sharmilla Antonieta Favero Streit, CPF n2 883.260.982-72 em Regime de
Trabalho em Tempo Parcial;

9. Prof. Ms. Jessica de Sousa Vale, CPF n2 008.494.452-80 em Regime de Trabalho em
Tempo Integral;

10. Prof. Ms. Yuri de Lucas Xavier, CPF n2 086.238.586-54 em Regime de Trabalho em
Tempo Integral;

11. Prof. Ms. Paulo Roberto Meloni Bressan, CPF n? 846.902.082-04 em Regime de
Trabalho em Tempo Integral;

12. Prof. Ms. Vera Lucia Matias Gomes Geron, CPF n2 660.724.419-04 em Regime de
Trabalho em Tempo Parcial;

13. Prof. Ms. Felipe Cordeiro De Lima, CPF n2 082.087.204-02 em Regime de Trabalho
em Tempo Parcial;

14. Prof. Esp. Hudson Carlos Avancini Persch, CPF n2 016.406.512-17 em Regime de
Trabalho em Tempo Integral;

15. Prof. Esp. Artur Rom&o Rocha, CPF n2 027.593.862-01 em Regime de Trabalho em
Tempo Integral;

16. Bibliotecdria Esp. Herta Maria de Agucena do Nascimento Soeiro, CPF n2
035.065.642-85 — Técnico Administrativo;

17. Técnico Administrativo, Neiva Saori Nakamura, CPF n2 649.550,8724721; i {Comzntado [ES1]: Retirar este membro

18. Técnico Administrativo, Adailton Ribeiro Alicrim, CPF n2 006.490.452-03;
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19. Técnico Administrativo, Dieferson Soares, CPF n? 005.524.992-26;

20. Técnico Administrativo, Wesley De Oliveira Moreira, CPF n2 048.214.652-48;
21. Técnico Administrativo, Magnun Dias Carvalho, CPF n2 022.928.31-40;

Professor Especialista Weslei Gongalves Borges, CPF n2 230.735.648-70 é atual

presidente da Equipe Multidisciplinar.

REUNIOES

A Equipe Multidisciplinar realiza dois encontros por ano para analisar os materiais
elaborados, esses encontros sdo realizados no inicio de cada semestre, na semana de
planejamento pedagdgico, caso seja identificado algum problema com o contetdo a equipe
multidisciplinar informa para o Nead para que possa ser realizado as devidas corre¢des antes do

inicio das aulas.
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CRONOGRAMA DE REUNIAO

Cronograma de Reunides realizadas pela equipe multidisciplinar;

ANO LETIVO 12SEMESTRE 2°SEMESTRE
2018 29 de Janeiro 16 de Julho
2019 04 de Fevereiro 13 de Julho
2020 08 de Fevereiro Remotamente 13 de Julho
2021 Remotamente 08 de Fevereiro | Remotamente 12 de Julho
2022 31 de Janeiro -
PROCESSO DE TRABALHO

Com a implantagdo das disciplinas EaD da Faculdade de Educagdo e Meio Ambiente, se
faz necessdria a produgdo de materiais didaticos, que servirdo de apoio aos académicos destes
cursos. Visando a concepgdo e representacdo de uma identidade visual para os materiais

didaticos.

Para publicagdes de materiais didaticos no formato digital dos cursos EaD da UNIFAEMA,

oprocesso seguird as seguintes etapas até o envio do material para a plataforma.

12 Produgdo do material pelo(a) professor(a) autor(a), seguindo os modelos da trilha de

aprendizagem.
22 Envio do material para o Coordenador(a) do Curso, NDE;

32 O coordenador do curso encaminha o material para a coordenagdo do NEaD —

UNIFAEMA através do google forms.
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FORMULARIO DE ELABORAGAO

Processo Elaboragao de Disciplinas EAD

*0brigatdrio

Carga horéria da disciplina | Blocos Horas
Disciplinas 20h 2 10h
Discipiinas 40h 4 10h
Disciplinas 80h 4 15h
Disciplinas 80h 4 20h
Disciplinas 100h 5 20h

Nome do Professor *

Sus !ESQ(}S(}?

Nome da Disciplina *

Sua resposta

Carga horaria *

42 A coordenagdo do NEaD — UNIFAEMA envia o material para anélise da Equipe

Multidisciplinar da UNIFAEMA;

52 A Equipe Multidisciplinar da UNIFAEMA analisard o material, levando em consideragdo
aspectos pré-estabelecidos e emitird um relatério encaminhando para a coordenagdo do NEaD

—UNIFAEMA.

62 Caso o relatdrio for favordvel a publicagdo do material, a coordenagdo do NEaD —

UNIFAEMA inicializara a estruturagdo da disciplina no ambiente virtual de aprendizagem.
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para que o material seja ajustado pelo professor autor.

82 O material finalizado, serd disponibilizado para o aluno através da plataforma.

O processo pode ser visualizado no fluxograma abaixo:

FLUXOGRAMA

7.

| O
e /%
. s
T 7%

COORDENADOR DE @
CURSO

»  NEAD

!

EQUIPE NEAD
MULTIDISCIPLINAR

SOLICITAR _L APTO

CORRECAO

)

érof. ésp. Wesle

Presidente da Equipe Multidisciplinar
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72 Se forem necessarios ajustes a Coordenagdo do NEaD, deveri fazer o fluxo contrério
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