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Unitaema e
Portaria MEC de credenciamento N2 1.076, de 31/12/2021, D.0.U. de 31/12/2021.

CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAQ — CONSEPE

RESOLUCAO N2 034/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Normas, Procedimentos e
Abrangéncia do Trabalho de Conclusdo de

Curso.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuigdes regimentais e considerando:

1. Memorando N2. 4667 de 19/07/2022, Normas, Procedimentos e Abrangéncia do

Trabalho de Conclusdo de Curso;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Normas, Procedimentos e Abrangéncia do Trabalho de

Conclusdo de Curso.

Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de

dois mil e vinte e dois.

TONLEITE COSTA
Presidente/CONSEPE

Avenida Machadinho, n2 4.349, Area de Expansio Urbana, CEP - 76.873-630.
Ariquemnes — RO
Fone/Fax: {69} 3536.6600
www.unifeema.edu.br




- BRANCO



unifaema
CENTRO UNIVERSITARIO FAEMA - UNIFAEMA

Normas, Procedimentos e
Abrangéncia do Trabalho de

Conclusao de Curso

Ariquemes - RO
2022

Avenida Machadirho, n® 4.349, Area de Expansdo Urbana, CEP — 76.873-630.
Ariquemes — RO
Fone/Fax: (69) 3536.6600
www.unifaema.edu.br




\1 - Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)
N> Portaria de Credenciamento n°® 1.076 de 31 de dezembro de 2021
. Ministério da Educacdo — D.O.U n. 247, se¢cédo 1, p. 158

unifaema ¢ oL p

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

DA CARACTERIZAGAO E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste na elaboragcéo de uma
monografia que tem como base de realizagdo uma pesquisa individual, organizado
a partir de metodologia e plano previamente definidos, expresso por escrito e
defendido perante banca examinadora. O TCC é uma atividade obrigatéria, quando

constar no Projeto Pedagogico do Curso e tem como objetivos:

.  Desenvolver a capacidade de aplicagao dos conceitos e teorias adquiridos
durante o curso de forma integrada;

Il. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de formacao;

lll. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolugdo de
problemas;

IV.  Estimular a consulta bibliografica, a pesquisa e a produgéo cientifica;

V. Avaliar as competéncias e habilidades desenvolvidas pelo académico;

VI.  Estimular o espirito empreendedor, por meio da execugdo de estudos que
levem ao desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados
e/ou comercializados;

VIl. Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolugdo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade;

VIIl.  Estimular a construgao do conhecimento coletivo;

IX. Estimular a interdisciplinaridade;

X. Estimular a inovagao tecnoldgica;

Xl.  Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido;

Xll.  Estimular a formagao continuada.

Art. 2° O TCC devera ser desenvolvido individuaimente de acordo com Manual de
TCC do Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA), bem como seguindo as

diretrizes do presente regulamento.
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§ 1° E vedada a convalidacdo de TCC elaborado e apresentado em outro curso de

graduacao, seja da IES ou de outra instituicdo.

Art. 3° O TCC sera supervisionado por um docente, de modo que envolva todos os
procedimentos de uma investigagao técnico-cientifica, a serem desenvolvidos pelo
académico ao longo da realizagdo do ultimo ano do curso, constituindo-se como
componente curricular obrigatério.

§ 1° Para cursos que cumprem matriz curricular que prevé TCC I, Il e I, ofertados
respectivamente no 8° 9° e 10° semestres, deve ser observada a

operacionalizagao descrita em seus projetos pedagoégicos de curso.

DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 4° Compete ao Coordenador de Curso:

I.  Designar Professor para o componente curricular de TCC, bem como os

Professores Orientadores do TCC;

Il.  Homologar as documentacées pertinentes ao TCC, bem como os planos de
ensino do componente curricular de TCC;

lll.  Acompanhar o registro das orientagées entre professores orientadores e
discente;

IV.  Constituir e designar, juntamente com os professores orientadores, as
Bancas Examinadoras dos TCCs;

V.  Supervisionar a insergdo das versées finais dos TCCs por meio do SAGU e
demais documentos afins (Atas e Termos de Autorizagdo para publicagdo
de trabalhos académicos em formato digital) garantindo a distribuicao a
SECON e a Biblioteca Central Julio Bordignon.

DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 5 ° Cabe ao Professor orientador o acompanhamento e orientagao do

académico na elaboragao do TCC.
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§ 1° O acompanhamento de cada académico no desenvolvimento do TCC sera
efetuado por um Professor Orientador, podendo este, ser o préprio coordenador de
curso.

§ 2° O Professor Orientador deve, obrigatoriamente, pertencer aos quadros docente
ou administrativo do UNIFAEMA.

§ 3° As orientagdes deverdo ocorrer em datas, locais e horarios previamente
agendados.

§ 4° E atribuicido do Professor orientador disponibilizar, em meios digitais,
instrumentos de acompanhamento e avaliagao pertinentes ao processo para todas
as bancas de defesa final de sua competéncia.

Art. 6° Sera permitida a substituicdo do Professor Orientador, que devera ser
solicitada por escrito com justificativa (s) e encaminhada a Coordenadoria de Curso
até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para entrega da versao do TCC, que
sera submetida a defesa.

§ 1° Nao é permitida a figura do Co-orientador.

Art. 7° Compete ao Professor Orientador:

I.  Orientar o (s) académico (s) na elaboracado do TCC em todas as suas fases
até a defesa e entrega da versao final;

Il.  Realizar orientagées periddicas, de acordo com cronograma de trabalho pré-
estabelecido e acordado com o orientando;

lll.  Apo6s cada reunido de orientagdo deve ser preenchido um relatério de
acompanhamento (Anexo Il) dos assuntos tratados na reunido, que devera
ser assinado pelo professor orientador;

IV.  Presidir a Banca Examinadora;

V.  Orientar o académico na aplicagao de contetidos e normas técnicas para a
elaboragao do TCC, conforme critérios expressos no Manual de TCC do
UNIFAEMA e no Regulamento de TCC;

VI. Efetuar a revisdo dos componentes do TCC e demais documentos afins

(Atas e Termos de Autorizagao para publicagdo de trabalhos académicos em
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formato digital) garantindo a distribuicdo a SECON e a Biblioteca Central
Julio Bordignon;

Quando necessario, submeter ao Comité de Etica em Pesquisa envolvendo
seres humanos — CEP e/ou instituicbes reguladoras, inserindo o projeto de
pesquisa para o TCC na Plataforma Brasil da Comissao Nacional de Etica
em Pesquisa (CONEP), em consonéncia com o CEP;

Compete ao professor orientador a entrega dos exemplares para os
membros da Banca Examinadora e Suplente, conforme cronograma

estabelecido pela Comissdo de TCC, podendo ser em versoes digitais.

DO PROFESSOR DA DISCIPLINA TCC

Art. 8° Compete ao Professor do componente curricular de TCC:

Iv.

VL.

VII.

Elaborar e apresentar o plano de ensino aos discentes.

Fomentar o processo de elaboragdo do TCC, instrumentalizando o
académico em todas as suas etapas.

Orientar os académicos quanto a infraestrutura fisica e tecnolégica para o
desenvolvimento do TCC.

Promover o intercambio de ideias e experiéncias entre os professores
orientadores e académicos.

Manter cadastro atualizado de Professores Orientadores com respectivas
areas de conhecimento.

Participar das reunides com o Coordenador do Curso, visando ao
acompanhamento do processo de trabalho de TCC;

Manter os professores orientadores atualizados quanto aos prazos e

solicitagbes que forem estipulados aos académicos.

DO ORIENTANDO

Art. 9° Sao obrigacdes do (s) orientandos (s):
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Cursar o componente curricular de TCC;

Elaborar e apresentar o TCC e conformidade com o Regulamento de TCC
e Manual de TCC do UNIFAEMA; |

Apresentar toda a documentagao solicitada pelo Professor Orientador;
Participar dos momentos de orientagéo, conforme cronograma de trabalho
pré-estabelecido com o Professor orientador e/ou Coordenador de Curso;
Seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao TCC;
Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenagéo de
Curso e pelo professor orientador;

Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sitios da Internet, imagens, entre outros, submetendo o
documento de TCC ao sistema antiplagio da Biblioteca Central Julio
Bordignon, evitando todas as formas e tipos de plagio académico, conforme
preconizado pela Proposi¢cdo No 2010.19.07379-01, de 19 de outubro de
2010, do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil;

Para a defesa final, o orientandc devera encaminhar ao Professor Orientador
o documento de TCC em formato PDF devidamente formatado, para
posterior distribuicdo aos componentes da Banca Examinadora e a um
Suplente;

Apos a defesa, caso haja corregbes sugeridas pela Banca Examinadora, o
documento final de TCC devera ser, novamente, submetido ao sistema
antiplagio da Biblioteca Central Julio Bordignon;

Enviar a versao final do TCC ao Professor orientador, no maximo 10 (dez)
dias corridos apos a realizagdo da defesa, corrigida de acordo com as
recomendagdes da Banca Examinadora, bem como anexar o resultado da

aprovagao do sistema antiplagio.

DO PROJETO DE TCC

Art. 10° O Projeto de Pesquisa para o TCC constitui-se atividade e condigéo

obrigatéria para o desenvolvimento da Pesquisa - TCC.
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Art. 11° O tema para o Projeto de Pesquisa para o TCC deve seguir as linhas de
pesquisa por area de conhecimento definidas pelo UNIFAEMA.

Art. 12° A avaliagdo do Projeto de Pesquisa para o TCC sera realizada pelo
Professor do componente curricular.

Art. 13° O Projeto de pesquisa para o TCC sera avaliado com base nos seguintes

critérios:

I.  Relevancia.
II.  Exequibilidade.
lll.  Viabilidade.

IV.  Cronograma de execugao.

DO TCC

Art. 14° O TCC caracteriza-se pela elaboragdo do Projeto de Pesquisa aprovado,
execucgao da pesquisa, defesa final e postagem no sistema da versao final do TCC
e demais documentagdes pertinentes.

Paragrafo unico. Entende-se por TCC o documento escrito para a defesa final,
contendo a descricdo completa do trabalho elaborado em conformidade com
Manual de TCC do UNIFAEMA, bem como com o Regulamento de TCC.

Art. 15° A Defesa Final constitui-se requisito obrigatério para aprovacao e sera

realizada em forma de Banca Examinadora.

I. O académico tera no maximo 20 (vinte) minutos para apresentacao oral.

Il. A Banca Examinadora terd um total de 25 (vinte) minutos para realizar
consideracdes e arguigcdes, sendo10 (dez) minutos para cada examinador e
5 (cinco) minutos para o presidente da Banca.

Ill. O académico tera até 10 (dez) minutos para responder aos examinadores.

Art. 16° E condigéo necessaria para aprovagdo em TCC ser aprovado em Defesa
Final do TCC. :
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DA BANCA EXAMINADORA

unifaema

Art.17° A avaliacao final do TCC sera feita por uma Banca Examinadora composta
de 03 (trés) docentes (e/ou funcionario administrativo), organizada e homologada
pelo Coordenador de Curso.

§ 1° O Professor Orientador, componente da Banca Examinadora, sera seu
Presidente.

§ 2° Os demais componentes da Banca serdo denominados examinadores, tendo
como critério de precedéncia, para a sistematizagado de arguigao, a titulagéo e a
idade. Deste modo o Primeiro examinador sera o mais titulado (excluindo aqui o
presidente da Banca Examinadora = orientador) e em caso de haver empate, no
tocante as titulagées dos examinadores, elege-se como primeiro examinador o de
maior idade.

§ 3° A Coordenadoria de Curso indicara um professor examinador suplente.

§ 4° Em caso de impedimento do Professor Orientador em comparecer a banca, a
Coordenadoria de Curso indicara um professor substituto, podendo ser o préprio
coordenador de curso.

§ 5° A critério do Presidente da Banca Examinadora e por motivo justo, o mesmo
podera determinar a suspens&o dos trabalhos, realizando o registro em ata e
encaminhando a Coordenadoria de Curso para as devidas providéncias.

Art. 18° A atribuicdo de notas pelos membros da Banca Examinadora ocorrera
apos o encerramento da etapa de respostas as arguicoes, obedecendo ao sistema
de notas individuais por examinador (a avaliagao sera documentada por boletins e
atas em formato PDF e assinadas digitalmente, conforme registro académico),
levando-se em consideragao o trabalho escrito; apresentagdo oral e defesa na

arguicao.

§ 1° A nota final do aluno sera o resultado da meédia aritmética dos conceitos
atribuidos pelos membros da Banca Examinadora, conforme boletins de avaliagédo
de defesa final do TCC.

§ 2° A média aritmética sera calculada considerando os conceitos atribuidos pelos

02 (dois) professores examinadores.
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§ 3° Para aprovacao, o aluno devera obter média aritmética igual ou superior a 6,0
(seis).
§ 4° Apds a apresentagao oral e arguigdo, os membros da Banca Examinadora se
reunirao, sem a presenca do académico e do publico, e deliberardo sobre a
APROVACAO ou REPROVACAO do TCC apresentado, comunicando a decisao,
imediatamente ao académico.
§ 5° A Banca examinadora ndo pode permitir uma segunda defesa do TCC no
mesmo semestre, caso o académico nao tenha atingido os critérios minimos para
sua aprovagao.
§ 6° A nota final da disciplina somente sera atribuida e divulgada, apés a entrega
da verséo final do TCC, respeitando-se o prazo estabelecido neste Regulamento
de TCC
§ 7° Quando houver indicagdes de corregées do TCC, as mesmas deverao estar
disponiveis ao académico.
§ 8° Caso o académico tenha sido reprovado, o mesmo devera matricular-se

novamente no componente curricular de TCC para sua integralizagéo.

DA DISPONIBILIZAGAO E DIVULGAGCAO DOS TRABALHOS

Art. 19° O UNIFAEMA proporcionara aos seus académicos a oportunidade de
divulgarem para a comunidade interna e externa os trabalhos e as produgées
realizadas.

§ 1° A publicagdo ocorrera mediante a assinatura do Termo de Autorizacdo para
publicagéo de trabalhos académicos em formato digital, no Repositério Institucional
— REPINS UNIFAEMA (obrigatorio).

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras
organizagdes, devera ser firmado termo de compromisso proprio, definindo as
atribuicées, direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a autorizacédo da

divulgagcéo do nome da empresa na publicagao do trabalho.
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Art. 21° Poderao ser disponibilizados meios alternativos para acompanhamento e
avaliacao de académicos que desenvolvem o TCC fora da localidade onde o aluno

estiver matriculado, a critério da Coordenadoria de Curso.

Art. 22° Quando o TCC resultar em patente, a propriedade desta sera estabelecida

conforme regulamentagao propria.

Art. 23° Em cumprimento, o TCC podera ser submetido a softwares de busca de
similaridade na internet e em banco de dados visando a coibigdo do plagio, além

de resguardar os direitos autorais.

Art. 24° N&o sera permitida a dispensa de elaboragao e apresentagéo do TCC nos
casos de publicagdo de artigo cientifico completo em co-autoria com o orientador,

ou qualquer outro tipo de publicacao.

Art. 25° Os Nucleos Docente Estruturantes (NDEs) podem sugerir acdes
complementares para as atividades de TCC, sempre quando submetidos ao
Colegiado de Curso e ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
CONSEPE/FAEMA.

Art. 26° Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos pelo
CONSEPE/FAEMA, ouvidos os Coordenadores de Curso.

Ariquemes, 10 de agosto de 2022.

AIRTON LEITE COSTA
Presidente/CONSEPE
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ANEXO |

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO DE MONOGRAFIAS NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL REPINS - FAEMA

Na qualidade de AUTOR TITULAR dos direitos  autorais da obra

autorizo o Centro Universitario FAEMA — UNIFAEMA a disponibilizar no Repositério Institucional REPINS
- UNIFAEMA, gratuitamente, de acordo com a Lei n® 9610/98, o texto integral da obra abaixo citada, com
liberacdo de acesso TOTAL, a titulo de divulgacéo da producéo cientifica brasileira.

Autorizo também copia (Backup) para arquivar na Biblioteca Central Julio Bordignon.

1.ldentificacdo do material bibliografico:

()TCC () Artigo Cientifico () Projeto de Pesquisa () Outros

2.ldentificagdo

Autor:

RG: CPF:

E-mail: Celular: ()

Curso:

Professor Orientador:

Componente da Banca 1:

Componente da Banca 2:

Data da Defesa: / /

Palavras-chave:

Ariquemes, de de

Assinatura do Autor
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ANEXO Il

C

FICHA DE ACOMPANHAMENTO

unliaamia DAS ATIVIDADES PARA PRODU(}AO DO TCC
DISCENTE:
CURSO: PERIODO: E-MAIL: " - FONE:
ORIENTADOR:
TITULO DO TCC:
ASSINATURA ASSINATURA
. ATIV; LVIDAS T -
1 IDADES DESENVO! DATA SReENTE DOCENTE
ASSINATURA ASSINATURA
. ATIVIDA ROGRAMADAS
Al DERE il DISCENTE DOCENTE

DATA MARCADA PARA ENVIO DE MATERIAL:

DATA DE RETORNO PRESENCIAL PARA REUNIAO COM ORIENTADOR:

ASSINATURA DO ACADEMICO:

ASSINATURA DO ORIENTADOR:
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