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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE

RESOLUCAOQ N2 027/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Plano de Atualizagdo e

Manutencdo da Biblioteca.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuicdes regimentais e considerando:

1. Memorando N2. 5010 de 19/07/2022, Plano de Atualizacdo e Manutenc¢do da

Biblioteca;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Plano de Atualizacdo e Manutencdo da Biblioteca.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de
dois mil e vinte e dois.

AJRTON'LEITE COSTA
residente/CONSEPE

Avenida Machadinho, n2 4.348, Area de Expansdo Urbana, CEP — 76.873-630.
Ariguemes — RO
Fone/Fox: (69) 3536.6600
www.unifaema.edu.br
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1 APRESENTACAO

A Biblioteca Central Julio Bordignon iniciou suas atividades internas em 16 de
novembro de 2006, data magna em que foi realizado o processamento técnico das
primeiras referéncias bibliograficas do acervo. Ao longo do tempo, a Biblioteca
procurou informatizar todos os servigos internos e manter-se moderna, seguindo os
padrées de qualidade exigidos pelos Comités de Avaliagdo do Ministério de Educacao
e Cultura (MEC) em suas multiplas dimensées (INSTRUMENTO DE AVALIACAO DE
CURSOS DE GRADUACAO: Presencial e a Distancia 2018).

Trata-se de uma biblioteca que tem sido inovadora ao longo do tempo,
alicercada no conhecimento cientifico e no uso irrestrito das tecnologias da
informagéo, em vista de atingir o seu objetivo-fim, que € o compromisso com a misséo
institucional do Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA), ou seja, contribuir de
maneira efetiva com “a atividade educacional formativa, para desenvolver e preparar
profissionais e cidadaos conscientes, que busquem projetos de vida participativos,
responsaveis, criticos e criativos, na construgéo e aplicacédo do conhecimento para o
aprimoramento da sociedade”.

Sua missdo complementar é contribuir para o fortalecimento do ensino, da
pesquisa e da extensao, de modo a atender as necessidades de informacgao cientifica
para o refinamento na formacao de futuros profissionais, por meio da prestagao de
servigos de informacao e servigos de apoio técnico a gestao documental do Centro
Universitario FAEMA (UNIFAEMA).

Constitui também missao precipua da Biblioteca Central Julio Bordignon,
oferecer servicos de consolidagdo das referéncias bibliograficas para os cursos
oferecidos pelo Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA); apoio a Pro-Reitoria
Académica; Pro-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pdés-Graduagédo; Pro-Reitoria
Planejamento e Administragdo; servigos diversos de Informagdo e Pesquisa
Tecnolbgica, dentre outros.

A politica de aquisicado do acervo determinar-se-a pelos aspectos qualitativos e
quantitativos, possibilitando acesso a bibliografia basica dos cursos, em numero e

conteudo.

Ariquemes — RO
Fone/Fax: (69) 3536-6600
www.unifaema.edu.br
biblioteca@unifaema.edu.br
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2 OBJETIVO GERAL

O presente dispositivo tem como objetivo apresentar as diretrizes de
planejamento para crescimento, atualizagdo e manutencao do acervo (fisico e virtual)
da Biblioteca Central Julio Bordignon, do Centro Universitario FAEMA — UNIFAEMA.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Apresentar diretrizes de planejamento para o crescimento do acervo da
biblioteca;

e Diagnosticar dispositivos que permitam a biblioteca ter o acervo atualizado com
as bibliografias dos cursos em vigor;

e Alinhar as diretrizes contidas neste documento ao Plano de Contingéncia da
Biblioteca Central Julio Bordignon.

3 ABRANGENCIA

O presente trabalho tem como escopo a Biblioteca Central Julio Bordignon, cujo
acervo € composto de referéncias bibliograficas (fisicas e virtuais) constantes na
ementa dos cursos de Licenciaturas em Biologia, Educagédo Fisica, Quimica,
Pedagogia e Fisica; Curso Superior Tecnoldégico em Gestdo Ambiental, Estética e
Cosmética; Graduagdes em Administragcdo, Agronomia, Arquitetura e Urbanismo,
Ciéncias Contabeis, Direito, Educagdo Fisica, Enfermagem, Engenharia Civil,
Engenharia Ambiental e Sanitaria, Farmacia, Fisioterapia e Psicologia; assim como
referéncias bibliograficas que venham atender as necessidades institucionais.

A linha de agao da biblioteca abrange todas as coordenagées de cursos, Pro-
Reitorias e Reitoria, tendo em vista suscitar nesses escalées um canal de
comunicagao intenso de troca de informagdes, quanto a atualizagdo do acervo, em
consonancia com as grades curriculares, assim como apresentar diretrizes que

apontem o crescimento atualizado, qualitativo e fisico-quantitativo.
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3.1 FRENTES DE ATUACAO

Séo linhas de atuacao da Biblioteca Central Julio Bordignon:

e Contribuir de maneira participativa e efetiva no processo de indicagées e aquisigao
de referéncias bibliograficas e assinaturas de periédicos especializados;

e Manter sempre um canal de comunicagéo aberto junto as Coordenagdes de Cursos
e colegiados sobre as atualizagdes necessarias nas respectivas ementas;

e Manter o acervo ATUALIZADO, haja vista ser imprescindivel para as atividades de
ensino e pesquisa. A atualizagdo do acervo esta direcionada ao cumprimento da
missdo da Biblioteca, que é promover o acesso, a disseminagdo e o uso da
informagdo como apoio ao ensino, a pesquisa e a extensio, contribuindo para
evolugao e produgao do conhecimento;

e As aquisicbes de materiais bibliograficos sé@o feitas contemplando as bibliografias
basicas e complementares das disciplinas que compdem a grade curricular dos
diversos cursos da instituicao;

e Adequar o espago organico e os recursos de infraestrutura — equipamentos deapoio,
suporte fisico, recursos tecnoldgicos — como forma da Biblioteca cumprira sua missao
institucional adequadamente;

e Tombar e patrimoniar todas as aquisicoes, via compra, doagao ou troca;

e Orientar a Reitoria, ou qualquer instancia superior, aos procedimentos internospara o
processo de atualizagédo do Acervo;

e Elaborar Plano de Contingéncia para suprir ou prever eventualidades para garantir a

manutengao de informagdes e/ou acessos e/ou servigos da BibliotecaJulio Bordignon.

4 ACAO ESTRATEGICA

Sao diretrizes estratégicas para a Biblioteca Central Julio Bordignon:

4.1 AGOES DO (A) BIBLIOTECARIO (A)

A estratégia para a aplicagdo da linha de agdo deste Plano cabera a (o)

Bibliotecario (a)-Chefe da Biblioteca Central Julio Bordignon, no exercicio de sua

fungao, ou, salvo melhor juizo, alguém designado pela Reitoria juntamente com sua
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equipe. Cabera ao responsavel nortear e mediar os interesses da Biblioteca,

elencadas neste plano, assim como manter sempre a equipe motivada, inspirada e
ciente para que mantenha um nivel aceitavel de performance, proatividade e

desempenho correto.

4.2 ASSUNTOS DO ACERVO

Direcionados as areas de atuacdo do UNIFAEMA e outras correlatas ou de
assuntos gerais. O Acervo € formado por obras de referéncia, livros, publicagées
peri6dicas, multimidias e trabalhos académicos. E adquirido mediante a indicagéo da
Grade Curricular ou requisicdo pela Comunidade Académica, avaliada pelas

Coordenagoes de Cursos, submetidas a apreciagao e a aprovagao da Reitoria.

4.3 MANUTENGAO DAS BIBLIOTECAS VIRTUAIS

A partir de 2016, as referéncias bibliograficas em formato digital passaram a
ser incorporadas aos projetos de cursos na proporcgao estipulada pelo Instrumento de
Avaliagdo do MEC. Atualmente, o Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA) é
signatario do Consércio Saraiva (Minha Biblioteca) disponibilizando 15.137 titulos
bibliograficos para consulta (2022). Multiplicando-se tal base pela quantidade de
assinaturas (todos os alunos da IES possuem um acesso) é possivel visualizar uma
biblioteca digital com mais de 18 milhdes de exemplares.

Além do que, as bibliotecas digitais internas dos Ambientes Virtuais de
Aprendizagem (AVA) — SSA (Saraiva Solugbes de Aprendizagem) e SAGAH
(Solugdes Educacionais para Ensino Superior) — complementam o acervo geral fisico
da Biblioteca Julio Bordignon, o que atende satisfatoriamente as necessidades
informacionais de consulta por parte dos usuarios, totalizando cerca de 17 mil obras

disponiveis para acesso.

4.4 POVOAMENTO DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL (REPINS — FAEMA)

Repositérios digitais sdo colegdes de informagao armazenadas de forma digital,

que podem ser concebidas de diferentes formas servindo a diferentes propésitos,
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também podem ser um conjunto de servi¢os oferecidos por uma determinada
instituicdo aos membros de sua comunidade para a organizacido e difusdo da sua
produgéo técnico-cientifica em meio digital, tem a capacidade de manter e gerenciar
material por longos periodos e prover o acesso apropriado. Por natureza, os
repositérios abertos funcionam como um veiculo de auto publicagdo e necessitam
apenas de promogao institucional para seu uso. O reconhecimento dos materiais
arquivados pelas instituicbes valoriza e estabelece as ligagées entre as informacées

que precisam e aquelas que desejam disponibilizar abertamente.

4.5 MANUAIS DE APOIO A PRODUGAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

O Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA), por meio da Pro-Reitoria
Académica; Pré-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pés-Graduacido, Pro-Reitoria
Planejamento e Administragao e da Biblioteca Central Julio Bordignon, disponibiliza
diversos manuais a comunidade académica para elaboracdo dos Trabalhos de
Concluséao de Curso (TCCs) da Graduagao e dos cursos de Pés-Graduacao.

Esses manuais se baseiam nas recomendagées da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e privilegiam a apresentagao grafica e online do trabalho. O
manual limita-se ao campo da normatizacdo de apresentagdo dos trabalhos
académicos do Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA), em Ariqguemes - RO. Em
2018, houve uma mudancga significativa na elaboracéo dos trabalhos académicos,
uma vez que, com aimplantagdo do REPINS — FAEMA, o depésito realizado na
Biblioteca Central Julio Bordignon é apenas em formato digital, para posterior

catalogacao.

4.6 ATUALIZACAO DO PORTAL DE PERIODICOS

O Portal de Periédicos da Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA) engloba
na atualidade cerca de 480 (quatrocentos e oitenta) acessos virtuais de periédicos
especializados para os 19 (dezenove) cursos institucionais. Esses periédicos
suplementam os contetdos administrativos das Unidades Curriculares de cada curso.
O Portal de Periédicos sofre menitoramento e atualizacdo constante, no intuito de
buscar links quebrados e publicagées que ndo sejam mais correntes. Prioritariamente,
o Portal tem incluso publicagbes que estejam disponiveis na atualidade, o acesso
pode ser realizado via QR Code, que podem ser encontrados no ambiente fisico da

biblioteca e no Portal de Periédicos disponibilizado no site institucional.
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4.7 DISTRIBUICAO DOS KITS SSA

Constitui atividade estratégica da Biblioteca Central Julio Bordignon a
distribuicao dos kits de livros SSA (Saraiva Solugées de Aprendizagem) para o curso
de Direito. O controle & informatizado com a catalogagao dos livros didaticos no
sistema GNUTECA, tal procedimento visa gerenciar o processo de distribuicdo sem
repeticdo ou perda, além do que ter indicadores para elaboragdo de relatérios
estatisticos. A continuidade do processo de distribuicdo, em caso de incéndio, sinistro
ou qualquer eventualidade, é prevista no Plano de Contingéncia da Biblioteca Julio
Bordignon.

4.8 MANUTENGAO DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS DOS CURSOS

Constitui objetivo estratégico da Biblioteca Central Julio Bordignon a
observagéo constante da proporcionalidade e compatibilidade, em cada bibliografia
basica e complementar das Unidades Curriculares, entre o numero de vagas
autorizadas (do proéprio curso e de outros queutilizem os titulos) e a quantidade de
exemplares por titulo (ou assinatura de acesso)disponivel no acervo. Nesse sentido,
a escolha de bibliografias em formato fisico ou virtual é definida com base nas
decisdes tomadas pelo NDE do curso, no material disponivel nas bases da biblioteca
e na necessidade de compra ou nao de titulos para complemento das bibliografias

previstas para o curso.

5 ATUALIZAGAO DO ACERVO

E realizada conforme a verba disponivel no planejamento econdmico e
financeiro. A cada trimestre que se antecipa ao proximo periodo letivo - através de um
trabalho conjunto entre a Biblioteca Central Julio Bordignon, Pré-Reitoria Académica
e Coordenadores - sado indicados livros, textos e bibliografias basicas para o
processode aquisi¢gdo, assim como verificagdo das bibliotecas digitais para insergao
de novos titulos nas complementares.

A atualizagéo do acervo podera ocorrer também a qualquer tempo, quando
houver abertura de um novo curso na Instituicdo ou necessidade de atualizacéo das

ementas.
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5.1 PREVISAO ORCAMENTARIA

A Instituicao disponibiliza uma verba semestral para ampliacao e atualizagao
do acervo bibliografico, conforme consta no planejamento econémico dos cursos
ofertados. A renovagéo do contrato das bibliotecas digitais € feita automaticamente

préximo da expiragao com atualizagao dos valores e da quantidade de assinaturas.

5.2 AQUISICOES DAS BIBLIOGRAFIAS INDICADAS

De posse das indicagbes dos Coordenadores, a Biblioteca Central Julio
Bordignon elabora uma planilha padronizada com as bibliografias para cotagcao de
preco pelos fornecedores. Essa planilha é encaminhada a Pré-Reitoria de
Planejamento e Administragdo para o processo de cotagdo. O UNIFAEMA estabelece
como critério a cotacdo de, no minimo, trés fornecedores. Considerando-se o
desconto oferecidos pelo consoércio Saraiva (Minha Biblioteca) para aquisicdo de
referéncias bibliograficas, ja incluso o desconto de 40% no prego de capa, tem-se
privilegiado este canal para aquisigao, ademais nao tendo a bibliografia no catalogode
titulos, opta-se por outras distribuidoras.

A partir das informagdes levantadas e viabilidade de recursos, a Pro-Reitoria
de Planejamento e Administracdo opta pelo fornecedor que atenda 04 (quatro)
condigdes basicas:

e Atendimento (presteza);

e Acuracia (Proximidade da quantidade solicitada ou grau de eficiéncia);
e Entrega (curto prazo);

e Preco (acessivel).

O Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA) mantera sempre atualizada uma
lista de fornecedores para o processo de aquisigdo das referéncias bibliograficas. A
aquisicao das bibliografias indicadas é providenciada em 5 (cinco) dias uteis, apos a
aprovagao da Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo. O processo de
levantamento, aquisicdo e remessa junto aos fornecedores (Consoércio Saraiva ou

nao) tem um prazo que varia de 15 a 20 dias.
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5.3 AQUISICOES EXTRAORDINARIAS

No decorrer do ano, além das bibliografias indicadas, outras sugestées poderao
ser realizadas pelos Coordenadores ou pelo (a) Bibliotecario (a)-Chefe.

Essas novas aquisicbes somente pcderdo estar dentro das seguintes
categorias:

Os chamados best sellers, ou seja, pubiicacdes que possuem uma demanda
excepcional de empréstimos e com um quantitativo de exemplares que nao atende
aos usuarios;

Readequagdes ao Plano Pedagégico de Curso (PPC), desde que solicitada
pela Coordenacgéao e avaliada pelo (a) Bibliotecario (a) Chefe;

A aquisi¢ao é providenciada conforme disponibilidade orgamentaria.

5.4 ACOMPANHAMENTO, SUPERVISAO E AVALIACAO

A Biblioteca Central Juiio Bordignon é responsavel por acompanhar o processo
de aquisicdo, desde a cotagado até o recebimento e conferéncia das publicacées. Além
de monitorar o processo de aquisigdo, a Biblioteca também deve manter os
solicitantes informados sobre o status da aquisicdo (em andamento, recebida,
esgotada etc.).

Cabera aos solicitantes tomar as seguintes providéncias:

» Se for Coordenagéo de Curso: realizar a readequagéoda ementa do curso
substituindo aquelas bibliografias nao encontradas por outras de igual
importancia encontradas no mercado e que a edigdo em vigor seja a mais
atual;

» Se for Biblioteca: verificar se a publicagdo se encontra dentro da sua linha de
atuagéo e se atende as necessidades dos cursos em vigor;

e Se for Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao: verificar disposicéo
orcamentaria e as regras contidas no item 5.2;

e Solicitagbes Avulsas: nas condigbes estipuladas no item 5.3 deste Plano.

5.4.1 Obices

As edigbes esgotadas ou nédo localizadas sao sanadas da seguinte forma:
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e Edigbes esgotadas: a Coordenagéao de Curso ou Solicitante € comunicado e
deve indicar outra publicagao de contelido semelhante para substituicao;

e Na&o localizadas: a Coordenagao de Curso ou Solicitante devera informar qual

site especializado ou editora que se encontra a publicagao.

5.5PRIORIDADES DE SELECAO CONFORME O CARATER DA PUBLICACAO

As referéncias bibliograficas no idioma de origem, no caso o portugués, sao
prioritarias como primeira opgao no processo de aquisicdo. As demais publicagdes em
lingua estrangeira ou publicadas no exterior, caso sejam néo essenciais, poderéao ser
substituidas. As listas de titulos, com seus respectivos usos, deverdo ser analisadas
periodicamente pelos Coordenadores de Curso, com o intuito de realizar a
manutencao dos titulos ja adquiridos. O cancelamento de titulos que ja ndo atendem
as necessidades dos cursos, quando:

e O titulo ndo apresentar utilizagéo, devidamente comprovada em estatistica de
uso;
e Um novo titulo € mais abrangente do que o ja existente no acervo da Biblioteca

Central Julio Bordignon;

e N&o mais existir interesse no titulo pelo Curso, por motivos devidamente
justificados;

o Existirem outros motivos que o Coordenador de Curso julgar pertinente.

¢ Ainclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do contetido
programatico e/ou atualizagao do Acervo, quando:

e Houver a implantagédo de novos Cursos; _

e Houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracao da grade
curricular, '

e For necessario ao desenvolvimento de pesquisa desde que esteja vinculada a

Instituicao.

5.6 PUBLICACOES DOADAS

As aquisicoes, por doagdo, de livros e periédicos de interesse da Biblioteca

Central Julio Bordignon - deveréo ser incentivadas, principalmente no que se refere
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as publicagbes ndo comercializadas e as governameritais. O recebimento de

Biblioteca
Julio Bordignon

publicagées doadas € sujeito aos critérios de avaliagédo, pelos seguintes critérios:
conceituagéo da editora e da obra; data de edicdo; atualidade; relevancia para o
acervo etc., cabendo ao processamento técnico a decisdo de incorporar, repassar ou
descartar o material. A partir de 2018, em decorréncia das novas regras de atualidade
do acervo, foi incorporada a regra de somente aceitar publicagcdes anteriores aos trés
ultimos anos do ano vigente da edigdo doada. Deve-se ainda seguir o protocolo de
doacao de material bibliografico, a fim de controlar o material recebido, sua

incorporagao ou descarte adequado.

5.7 JUSTIFICATIVA

Em razéo das doagdes ocorridas para o setor da Biblioteca Julio Bordignon,
firma-se o seguinte protocolo de doagédo de material bibliografico, que visa organizar
e sistematizar as doagdes. Também em fungdo do espago fisico e depésito
limitados; do risco biolégico para o acervo atual da BJB, justifica-se a criacdo e
institucionalizagdo deste protocolo para evitar a doagdo de materiais que nao
integram os interesses da instituicdo tais como: materiais inadequados, obsoletos e
em estado fisico ruim; diminuicéo do risco biolégico de contaminagéo por materiais
contendo pragas, fungos, tragas e bactérias, que oferecem riscos ao acervo local e a
saude humana.

As bibliotecas em geral costumam receber doagées o tempo todo, porém, é
necessario que os doadores saibam que nem todos os materiais estdo aptos para
integrarem um acervo, afinal, a biblioteca é um espago de disseminacdo de
informagado organizada, atualizada e acessivel, ndo um depésito de material
obsoleto. Se alguém nao quer o material em casa por ser antigo, desatualizado, ou
esta em estado de conservagao ruim, a biblioteca também nao aceitara este tipo de
material.

A fim de evitar o recebimento de um grande volume de materiais, este
protocolo estabelece os tipos de materiais que serdo aceitos; os que ndo sdo
aceitos; além de um termo de doagao e listagem de material que esta sendo doado
e instrucao aos doadores.

Atualmente, a biblioteca esta trabalhando para manter o acervo local
atualizado, que estd em constante crescimento. A limitagdo de espaco fisico, até

para o deposito, ndo nos permite fazer o acondicionamento adequado e necessario
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aos materiais que chegam até a biblioteca por doadores externos, bem como o
descarte é encaminhado para ser realizado por terceiros.

O descarte inadequado de materiais pode gerar multas e prejuizos para a
instituicdo, portanto, ndo é viavel receber materiais visivelmente em estado de
conservagao ruim que nao terdo outro destino além do descarte. Por isto, a
necessidade de saber o que se pretende doar antes de receber de fato os materiais.
Portanto, opta-se pelo preenchimento de um termo de doagdo e uma planilha
disponivel para preenchimento dos doadores, desta forma, a equipe da biblioteca
consegue visualizar os materiais antes de abrir as caixas.

Se apresentarem o minimo de adequacdo aos interesses da biblioteca, o
material passara por uma avaliagdo fisica, para entdo serem incorporados ao
acervo. Os doadores interessados devem entrar em contato com a biblioteca, para
evitar o contato imediato destes materiais com o acervo local e o procedimento
possa ser feito de forma adequada.

Apoés aprovacgao, este protocolo, com as instrugdes e termos, deverdo estar
disponiveis na biblioteca e nos sitios eletronicos da instituicdo, para download. As
informacdes necessarias também poderao ser repassadas via e-mail ou telefone.

5.8 PROTOCOLO DE DOAGAO BIBLIOTECA JULIO BORDIGNON

O protocolo de doagado de material bibliografico para a Biblioteca Julio
Bordignon, da Faculdade de Educagéao e Meio Ambiente, estabelece:

Seréo aceitos materiais da seguinte natureza:

1) Livros: literaturas variadas; cientificos; filosoficos;

2) Periddicos: apenas periddicos cientificos e informativos atualizados;

3) Mapas: mapas diversos, locais, mundi, geopoliticos, e etc., que ndo sejam
antigos.

4) CD/DVD: conteudo didatico, que nao seja antigo (10 anos);

5) Materiais especiais: obras em Braille; Audio Livros.

Para o aceite dos materiais acima citados, todos devem estar em BOM estado
de conservagéo, isto é: sem rasuras que prejudiquem o contetudo do material; partes
molhadas ou manchadas que tenham danificado a estrutura e o contetdo do
material; livros com a brochura minimamente intacta; SEM rabiscos e marcagdes.

Em relacdo ao ANO DE PUBLICACAO, n&o serdo aceitos materiais com
idade de publicacado superior a 10 anos, pois ja se tornou obsoleto, SALVO obras de

filosofia, livros de literaturas variadas e mapas que néo sofreram alteragéo.
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1) Copias/xerox de livros: isto fere a Lei de Direitos Autorais e reprodugao
inadequada de obras, portanto, a BJ nao aceita este tipo de material;

2) Livros didaticos de pré-escola, ensino fundamental e ensino médio;

3) Apostilas de cursos, questionarios e outros;

4) Diario Oficial (ja tem disponivel on-line)

5) Periddicos:

6) Revistas de catdlogos de lojas ou mercadorias; revistas de veiculos
jornalisticos que sejam antigos ou noticias efémeras;

7) Jornais comuns antigos;

8) Fita cassete; disquete;

9) Folhetos, manuais, panfletos desatualizados ou que ndo sejam de cunho
informativo e cientifico;

10)Materiais em mau estado de conservagao, que apresentem risco ao acervo
com contaminagéo de brocas, tragas, fungos e bactérias; materiais que
sofreram degradacdo com agua ou outros liquidos; materiais rabiscados ou
amassados a ponto de prejudicar seu contetdo.

As doagbes que passarem por avaliagdo e consideradas aptas, se ndo
ficarem na Biblioteca Julio Bordignon, poderdo ser encaminhadas para outra
instituicdo adequada. Ap6s a doagdo e assinatura do Termo de Doacéao de Material
Bibliografico, as doagdes sdo de posse e responsabilidade da biblioteca, que podera
aceita-la ou nao, redireciona-la ou fazer o descarte adequado.

N&o serdo aceitas doacdes feitas de forma inadequada, sem a listagem do
material e acondicionamento inadequado. Os doadores interessados devem estar
cientes do protocolo, disponivel para download no Portal FAEMA (faema.edu.br) ou
entrar em contato com a biblioteca para obter as informagdes, e seguir as
recomendagdes para encaminhamento do material.

O material enviado para a andlise deve ser entregue em caixa de papelao
lacrada, com a listagem contendo a descrigao dos itens. Este protocolo é utilizado
para evitar que o material doado entre em contato com direto com o acervo da
biblioteca, para nao correr o risco de haver contaminagdo no local, por isto, o
material sera analisado em local adequado e seguira o protocolo interno de
recebimento de novos materiais.

Caso haja um grande volume de itens para doagéo, entrar em contato com a
biblioteca para agendar a data de entrega, de forma que seja possivel organizar o

local para armazenamento adequado das caixas.
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5.9 TERMO DE DOAGAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

TERMO DE DOAGAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Pelo presente termo, eu ’

inscrito no CPF sob o n. e no RG n. , residente

e domiciliado(a) no enderecgo declaro

entregar em doagédo a Biblioteca Julio Bordignon, da Faculdade de Educagéo e
Meio Ambiente, situada na Av. Machadinho, n. 4349, Setor 6, Ariquemes/RO, em
carater definitivo, sem quaisquer restricoes, a plena propriedade dos materiais
bibliograficos abaixo listados, que se encontram em bom estado de conservacao.

Declaro ainda estar ciente de que a Biblioteca Julio Bordignon se resguarda ao
direito de analisar as doagdes recebidas e avaliar a pertinéncia de integra-las ou néo
ao seu acervo, podendo ainda direciona-las a outra instituicdo interessada cu efetuar

seu descarte.

Ariqguemes, de de

(assinatura do doador)

Herta Maria de A. do N. Soeiro
Bibliotecaria CRB 1114/11
Biblioteca Julio Bordignon
Faculdade de Educacédo e Meio Ambiente
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5.10 PERMUTAS

A incorporagao ao acervo de materiais adquiridos por permuta é permitida
desde que esteja dentro do recorte especializado da Biblioteca e atenda a
necessidade de alguma area académica nao contemplada na montagem do acervo.

6 PORTAL DE PERIODICOS

Devido as novas diretrizes do Instrumento de Avaliagdo do MEC para os Cursos
Presenciais e a Distancia, a Biblioteca Central Julio Bordignon iniciou o processo de
descolecionamento dos periddicos impressos do acervo. Para que os alunos
pudessem continuar acessando de forma facilitada os periddicos eletrénicos, a
biblioteca disponibiliza um quadro com fichas contendo os QR Codes de cada
peridédico separado por curso.

Foi disponibilizado também um Portal de Periédicos no site do Centro
Universitario FAEMA (UNIFAEMA) (www.unifaema.edu.br) com 480 (quatrocentos e

oitenta) acessos virtuais de periédicos especializados para os 19 (dezenove) cursos

institucionais. Esses periédicos suplementam os conteidos administrativos das

Unidades Curriculares de cada curso.

Ciéncias Bioldgicas ' CIBIO 20
Ciéncias da Saude CISAU 30
Ciéncias Exatas e da Terra CIEXT 20
Ciéncias Humanas - CIEHU 20
Ciéncias Sociais Aplicadas CISAP 30
Engenharias : CIENG 30
Multidisciplinar MULTI 20

Quadro de periddicos com acesso via QR Code
MULTI 290
no saléo de estudos

Total de periédicos online 480

Fonte: Biblioteca Central JB (2022).
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6.1 PERIODICOS ORDINARIOS

Sao periédicos que constam na ementa de cada curso em vigor. Considerando-
se que hoje em dia maioria das assinaturas de periédicos especializado é gratuito e
de livre acesso, foi criado o portal no site do Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)

para esses periodicos.

6.2 PERIODICOS EXTRAORDINARIOS

A qualquer tempo, em caso de extrema necessidade, cabera a Pro-Reitoria
Académica, juntamente com a Pro-Reitoria de Planejamento e Administragéao,
dispondo dotagdo or¢camentaria, assinar uma base de dados disponivel no Portal
CAPES para informagao atualizada para o curso solicitante. Lembrando que, mesmo
as bases de dados mais conceituadas (tais como: EBSCOhost, Academic Premier
etc.), possuem um delay minimo de seis meses. Cabera um comité avaliador definir a

pertinéncia da assinatura.

7 REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Baseado na filosofia promovida pelo IBICT, o Centro Universitario FAEMA
(UNIFAEMA) implantou o seu Repositorio Institucional (REPINS — FAEMA). Em 2017,
esse passo foi inovador e foi de encontro a proposta de acesso livre e aberto a
informagao cientifica no meio académico. O REPINS — FAEMA é significativo, pois
promove a livre divulgagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso do Centro
Universitario FAEMA (UNIFAEMA), assim como estar alinhado as novas diretrizes do
instrumento de avaliacdo do MEC, que avalia se a Instituicdo de Ensino Superior (IES)
disponibiliza tal recurso para acesso livre e irrestrito. O REPINS —FAEMA atua como
uma memoria institucional, que visa reunir em uma Unica plataforma a producéo
cientifica do UNIFAEMA. O acesso aberto é importante para a construcéo coletiva de
uma memoria.

O contetido do REPINS — FAEMA encontra-se indexado e registrado nas
seguintes bases: ROAR - Registry of Open Access Repositories; DuraSpace, nr ID:
8128; OpenArchives.Org; Open Access Map; Google Scholar; IBICT, dentre outros.
Na atualidade, o REPINS — CENTRO UNIVERSITARIO FAEMA (UNIFAEMA) possui
2.043 itens cadastrados (2022).
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A comunidade da Biblioteca Central Julio Bordignon visa disponibilizar de
maneira ininterrupta, via internet, os Trabalhos de Conclusado de Curso (TCCs) da
graduacao e poés-graduacdo do UNIFAEMA. A Editora FAEMA possui duas
subcomunidades: Revista Cientifica FAEMA e E-Books FAEMA, cada uma

disponibiliza os seus conteudos, publicados para ampla divulgacao.

8 MANUTENGAO DO ACERVO

O desenvolvimento e a manutengao do Acervo serdo de responsabilidade da
Biblioteca Central Julio Bordignon, com acompanhamento das Coordenagdes de

Curso e Pro-Reitoria Académica.

8.1 AVALIACAO DO ACERVO

Constitui atividade constante de manutencgéo do acervo:

e As avaliagbes periédicas, com a finalidade de manter a sua consisténcia, de
acordo com o Estatuto Interno, que enquadra a Biblioteca Central Julio
Bordignon como uma biblioteca especializada para as areas académicas da
Instituicao;

e \Verificagdo do nivel de ATUALIDADE do material bibliografico disponivel no
acervo;

e \Verificagdo cruzada com as bibliotecas digitais para verificacdo da
disponibilidade.

8.2 FINALIDADES DA MANUTENGAO DO ACERVO

Cabe a Biblioteca Central Julio Bordignon, de acordo com os recursos
orgamentarios, adquirir diferentes tipos de materiais para as bibliografias basicas e
complementares (quando aprouver), os quais deverdo atender as seguintes
finalidades:

e Suprir os programas de ensino dos cursos de graduagao da Instituicao;

e Dar apoio aos projetos institucionais nos diferentes suportes informacionais que
forem necessarios;

¢ Capacitar o pessoal administrativo no exercicio de suas atividades internas;

e Fornecer obras de informagéo geral em areas de assunto ndo cobertas pelos
requisitos académicos, se houver demanda;
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e Coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histéria e o
desenvolvimento da faculdade, incluindo publicagdes da prépria Instituicao,
bem como materiais sobre ela, publicados fora da Instituicao;

e Povoar o Repositério institucional com artigos, TCCs, Teses, Dissertagoes e
documentos etc., sem a protegao de copyright para a pesquisa e download em
substituicdo, em caso especificos, daquela bibliografia que ndo se encontra

mais disponivel para aquisicao.

8.3 CRITERIOS DE MANUTENGCAO DO ACERVO

Os critérios de selecéo, quando da formagao do acervo, o material bibliografico
e multimeios deverdo ser rigorosamente selecionados, observando os seguintes
critérios:
e Adequacao do material aos objetivos e nivel educacional da Instituico;
* Autoridade do autor e/ou editor;
e Atualidade;
¢ Qualidade técnica;
e Escassez de material sobre o assunto na cole¢éo da biblioteca;
e Aparecimento do titulo em bibliografias e indices;
e Preco acessivel;
e Lingua acessivel;
e Numero de usuarios potenciais que poder&o utilizar o material;
e Reputagao do publicador ou produtor;
e Condigoes fisicas do material.
e A responsabilidade pela selecdo do material a ser adquirido ficara a bargo do
corpo docente, junto aos Coordenadores de Curso, havendo também a

participacao da Biblioteca Central Julio Bordignon, quando requerida.

8.4 DESBASTAMENTO

Desbastamento & o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, parte de colegdes, quer para remanejamento ou descarte. Deve ser um
processo continuo ou sistematico, para manter a qualidade e a coesao do acervo em

torno da area de atuacéo da instituicdo. Deve ocorrer a cada cinco anos.
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8.4.1 Remanejamento

E a armazenagem em depésito da biblioteca do material bibliografico retirado
do acervo ativo, com o objetivo de abrir espagos para materiais novos. Este material
ficara organizado e a disposi¢do da comunidade quando solicitado.

Sao critérios para se remanejar materiais bibliograficos:

e Titulos nao utilizados durante os Ultimos cinco anos;
e Colecao de periédicos correntes, anteriores aos ultimos trés anos;
e Colegoes de periédicos de compra encerrada e que tenham possibilidade de

serem reativados;Colegdes de periédicos de valor historico.

8.4.2 Descarte

O descarte é o processo mediante o qual o material bibliografico, ap6s ser
avaliado, é retirado da colecéo ativa, seja para ser doado a outras instituicées ou ainda
eliminado do acervo, possibilitando a economia de espaco.

A Biblioteca Central Julio Bordignon adotara para o descarte de livros os
seguintes critérios: ‘

1. Inadequacao: do conteido mediante ao acervo;

2. Desatualizagao: a aplicagéo deste conceito pode variar mediante a area de
conhecimento;

3. Condigdes fisicas: mediante a relevancia da obra para o acervo, estudar a

possibilidade de substituicdo ou recuperagéo do material.

9 CRESCIMENTO DO ACERVO

Cabera a uma comissdo designada pela Reitoria da Instituicdo definir os
requisitos para o crescimento do Acervo, considerando o aumento exponencial das
demandas de materiais bibliograficos ou a instalagdo de novos cursos, conforme
preconiza o Regimento Interno. Uma vez que, em consonancia com esse aumento,
submetera a biblioteca a ampliagao do espago fisico. A principio, salvo melhor juizo,
define-se como CRESCIMENTO ZERO ao atingir o numero de 50.000 volumes,
podendo-se recorrer ao remanejamento ou descarte, nessas condi¢ées, ou ampliagéo

do espago fisico para acomodagao adequada do acervo.
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10 OBSERVAGAO GERAL

Itens n&o previstos neste documento poderdo ser discutidos em conjunto com
a Reitoria, Biblioteca Central Julio Bordignon, Coordenadores de Cursos e

Comunidade Académica.

Ariquemes, 17 de maio de 2022.

Centro Universitario FAEMA - UNIFAEMA
Biblioteca Central Julio Bordignon

Atualizacdo: Herta Maria de Agucena do N. Soeiro
Bibliotecaria CRB 1114/11
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