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CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSU
RESOLUCAOQ N2 056/2022/CONSU/UNIFAEMA

Politica Institucional: Regulamento do Estagio

Curricular Supervisionado Obrigatério.

O Reitor do Centro Universitario Faema— UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuicdes regimentais e considerando:

1. Art. 06, Inciso V, do Regimento Geral;
2. Memorando 5016/2022 de 19/07/2022, Regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio.

3. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 14/12/2022.
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

Obrigatorio.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho Universitario, aos quatorze dias do més de dezembro de dois

mil e vinte e dois.

51 W,
Filomena lgé/na Minetto Brondani
Presidente/CONSU

* Presidente designada conforme inciso IV, Art. 10 do Regimento Geral do Centro Universitdrio FAEMA - UNIFAEMA
Avenida Machadinho, n® 4.343, Area de Expansdo Urbana, CEP — 76.873-630.
Ariquemes — RO
Fone/Fax: (69) 3536.6600
www.unifaema.edu.br
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CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O Regulamento de Estagio Supervisionado curricular constitui-se em instrumento cujo objetivo
é orientar o trabatho do discente e docente nas atividades de Estagio Supervisionado dos Cursos de
Graduacdo, de acordo com o Regimento Geral do Centro Universitario FAEMA — UNIFAEMA, Lei n?
11.788, de 25/09/2008 e demais legislacdes vigentes, integrando o Projeto Pedagogico do Curso.

CAPITULO Il
DA CONCEITUACAO E FINALIDADE

Art. 22. Sua finalidade é regulamentar os procedimentos a serem observadas na execugdo do estagio
supervisionado curricular segundo seus objetivos, constituicdo, legislacdo vigente e modalidades,
estabelecendo sua estrutura, metodologia, funcionamento, atribuicdes e deveres, sistema de
avaliagdo e outras disposicdes necessarias ao desenvolvimento eficiente e eficaz dos Estagios
Supervisionados.

Art. 3°. Entende-se por Estigio Supervisionado Curricular todas as atividades formais de
aprendizagem, definidas no Projeto Pedagogico de Curso — PPC, seja ela social, profissional e cultural,
proporcionadas ao discente, desenvolvidas em participagdo de situagoes reais da vida e de trabalho,
da sua area, realizadas na comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

I.  integram o Estagio Supervisionado as atividades de extens3o, ou monitoria, conforme disposto

no Art. 22, § 32, da Lei n2 11.788, de 25/09/2008;

IIl.  asatividades de extensdo e monitoria devem constar no PPC, Plano de Estagio Supervisionado
docente e do Plano de Atividades do estagiario, de acordo com as normas definidas nas
politicas institucional da UNIFAEMA e em consonancia com a Lei n2 11.788, de 25/09/2008,
Art. 29, § 39;

L. as atividades de extens3o ou monitoria devem ser realizadas concomitantemente ao Estagio
Supervisionado, conforme descrito no PPC do curso;
Art. 42. O Estagio Supervisionado é a atuagdo do discente no desempenho de atividades que integram
o campo de agdo profissional, através da orientagdo e supervisdo de profissionais habilitados.
Art. 52. As atividades de Estagio Supervisionado visam o aperfeicoamento académico, pessoal e
profissional do discente através da aplicabilidade de competéncias e habilidades, conhecimentos

tedricos, praticos e humanos no mercado de trabalho.
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CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 62. Em relagdo ao discente:

VL.

VIl

VIl

proporcionar oportunidades que possibilitem o desenvolvimento de suas competéncias,

atitudes e habilidades de analisar e propor mudancas no ambiente de estagio;

complementar 0 processo ensino/aprendizagem e incentivar a busca do aprimoramento

pessoal e profissional;

atenuar o impacto da passagem da vida académica para a profissional, viabilizando
oportunidades de conhecimento da filosofia, diretrizes, organizacdo e funcionamento das

instituicdes e da comunidade;

incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de

novas geragdes de profissionais;

proporcionar condicdes para a iniciacdo, orientada a pratica profissional, tendo em vista a

atingir os objetivos do curso;

oferecer oportunidades para a assimilacao de experiéncia na pratica de planejar e desenvolver
atividades;

propiciar a avaliagdo do trabalho académico desenvolvido;

motivar para a criatividade e o enriquecimento da formacdo profissional, despertando o
interesse pela investigacdo cientifica e tecnolégica relacionadas aosproblemas peculiares a

4rea da sua atividade preferencial;

conscientizar os futuros profissionais da importancia da qualidade nos servigos que haverao
de prestar.

Cumprir na integra o disposto na Lei n? 11.788, de 25/09/2008

Art. 72. Em relacdo a UNIFAEMA

oferecer subsidios a revisdo curricular, adequagdo do conteudo programas de ensino e
atualizagdo das metodologias de ensino/aprendizagem, de modo a permitir uma postura
realista quanto a sua participacdo e contribuicio para o desenvolvimento local, regional e

nacional;

facilitar o processo de atualizagdo de competéncias, habilidades e conhecimentos,
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permitindo adequar as constantes inovacdes tecnoldgicas, politicas, sociais e economicas
a que estdo sujeitas;

promover a integracao com as Instituicdes Conveniadas e Comunidades;

instrumentalizar-se para oferecer respostas a problemas especificos das Instituicoes

situadas na area de abrangéncia local e regional;

proporcionar a utilizagdo dos recursos humanos e da producdo gerada nesta e nas demais
Instituigdes Conveniadas, de forma efetiva e eficaz, favorecendo maior integrag@o nos

campos da ciéncia e da tecnologia;
atender aos termos da legislacdo em vigor;

fomentar a¢des que promovam o desenvolvimento econdmico e responsabilidade social
da regido que a instituigdo esta inserida.

Cumprir na integra o disposto na Lei n? 11.788, de 25/09/2008.

Art. 82. Em relago as Instituigdes Conveniadas, objeto do Estagio Supervisionado:

VL.

VIL

reduzir o periodo de adaptagdo de novos profissionais de nivel superior aos seus quadros;
facilitar o recrutamento e a sele¢do profissional de nivel superior;

contribuir para a identificagdo do perfil ideal dos profissionais requeridos pelo mercado

de trabalho;

participar de maneira direta e eficaz na formagdo de profissionais de nivel superior,

contribuindo para melhores condi¢des de ensino/aprendizagem;

estimular a criagdo e o desenvolvimento de canais de cooperacdao com a UNIFAEMA, na

solucdo de problemas de interesse mutuo;

propiciar a atualizacdo do quadro de pessoal qualificado, através da aproximagdo da
UNIFAEMA que, com respaldo técnico-cientifico, pode trazer para o ambito da Instituicao,

os mais recentes conhecimentos.

Cumprir na integra o disposto na Lei n® 11.788, de 25/09/2008.

-10-
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CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 92. O Estagio Supervisionado sera desenvolvido como atividade proposta no PPC de cada curso,
em consondncia com as Diretrizes Curriculares Nacionais, Lei n? 11.788, de 25/09/2008 e demais

legislacOes vigentes.

CAPITULOV
DAS COMPETENCIAS

Art. 10. No que se refere ao Estagio Supervisionado destacam-se atribuicdes e competéncias ao
pessoal envolvido no processo:

a) Coordenador de curso;

b) Orientador de estagio;

c) Preceptor;

d) Supervisor da parte concedente;

e) Discente.

Art. 11. Cabe ao Coordenador de Curso:

I. avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacdo

cultural e profissional do educando;

Il. indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio como responsavel
pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades inerente ao estagio, bem como:
elaboracdo de prova final; elaboracdo dos boletins avaliativos (projeto de extensdo; nota

orientador e supervisor);

ll. indicar o preceptor da area a ser desenvolvida no estagio como responsavel pelo
acompanhamento das atividades praticas em campo e ao término do acompanhamento,

elabora o boletim pratico de nota referente ao desempenho do académico;

IV. zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro

local em caso de descumprimento de suas normas;

V. elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
educandos submetendo a aprovacio em Colegiado de Curso e ao CONSEPE quando

necessario;

& -10-
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VI. comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizac3o de avaliagdes escolares ou académicas.
VIl. administrar e coordenar o processo de Estagio Supervisionado Curricular;
VIII. sugerir medidas de ordem administrativa, disciplinar e técnico-didatico-cientifica que
julgar aconselhaveis ao Estagio Supervisionado, submetendo a deliberagdo do Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, da UNIFAEMA;
IX. orientar os referidos no Art. 10, alineas (b), (c), e (d), bem como fiscalizar a execucao
do Plano de Estagio elaborado pelo orientador e o Plano de Atividades do estagiario que
devera ser anexado ao Termo de Compromisso e demais documentos pertinentes;
X. superintender todas as atividades de Estagio;
XI. representar a UNIFAEMA junto as autoridades, Instituicdes e 6rgdos envolvidos no
Estagio Supervisionado;
XIl. convocar e presidir as reunides em periodo inicial, intermediario e final, ou sempre
que necessario e/ou previsto em Plano de Estagio, com docentes e discentes;
Xlill. orientar discentes, docentes e preceptores sobre assuntos pertinentes;
XIV. supervisionar a elaboracdo do Plano de Estagio, pelo discente, conjuntamente com o
orientador e supervisor;
XV. manter contato com as Instituicdes Conveniadas na area do curso, propondo, quando
for o caso, mecanismos que viabilizem uma melhor integracdo;
XVl.acompanhar a execugdo das atividades de Estagio Supervisionado, bem como a
assiduidade e pontualidade do orientador e discentes;
XVIL. manter atualizados os registros de todas as informacdes pertinentes ao Estagio
Supervisionado;
XVIIL. preencher e assinar conjuntamente o Termo de Compromisso de Estagio
Supervisionado Curricular, com o discente ou seu representante legal e a Instituicao
Conveniada;
XIX. encaminhar 01 (uma) via a Instituicdo Conveniada do Plano de Estagio
(institucional/docente), Termo de Compromisso Discente e demais documentos pertinentes;
XX. encaminhar a Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo, até o 102 (décimo) dia
letivo, relagdo nominal dos discentes em Estagio Supervisionado para providéncias em
relagdo ao seguro pessoal;
XXI.disponibilizar aos discentes, no primeiro dia letivo, o Plano de Estagio
(institucional/docente) e os modelos de Plano de Atividades de Estagio (discente), modelo

de relatério (parcial e final) e Boletins de Avaliacdo.

-10-
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Art. 12. Cabe ao Orientador:

VL.

VIl

VIl

XI.

orientar o estagiario;
servir de elo entre o estagiario, a instituicdo conveniada e a UNIFAEMA;

orientar o discente na elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio;

supervisionar e avaliar as atividades visando ao atendimento do Plano de Atividades de

Estégio;
elaborar atas de correcdo do relatorio final de atividades;
elaborar avaliagdo escrita, seguindo modelo disponibilizado pela UNIFAEMA;

fornecer subsidios a Coordenadoria de Curso, com vistas a integracdo entre ensino tedrico,

metodologico e pratico do curso;

realizar reunides de avaliagdo e orientagdo com os estagiarios conforme definido em Plano de

Estagio;
orientar e acompanhar periodicamente o estagiario na elaboracdo de relatérios de estagio;
preencher Boletins de Avaliagdo;

realizar reunides com o Supervisor e Preceptor periodicamente;

Art. 13. Cabe a parte concedente:

VI

celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu

cumprimento;

ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao educando atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural;

indicar funcionadrio de seu quadro de pessoal, com formac3do e registro junto ao conselho de
origem quando for o caso, para orientar e supervisionar até o nimero maximo de estagiarios

conforme disposto no Art. 172, da Lei 11.788, de 25/09/2008;

por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estdgio com

indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagdo de estagio;

enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de

atividades, com vista obrigatoria ao estagiario.
=10
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VIl. Cumprir na integra o disposto na Lei n® 11.788, de 25/09/2008

Art. 14. Cabe ao discente:

Vi

VIl

VIIL

manifestar seu interesse, quando for o caso, pelas Instituicdes e locais de estagio junto ao

Professor Orientador de Estagio;

elaborar seu Plano de Atividades de Estagio e demais documentos pertinentes, sendo

obrigatdria a apresentacdo ao Orientador em data pré-estabelecida em Plano de Estagio;
cumprir Cédigo de Etica Profissional;

comunicar ao Orientador evento relevante, relacionado ao estagio, bem registrar em

Relatério de Estagio;

participar dos processos avaliativos (parcial e final) e de orientagdo previstas em Plano de
Estagio;

elaborar Relatérios de Estdgio Supervisionado (parciais e final), conforme modelos

preconizados pela respectiva Coordenadoria de Curso;

realizar o depésito do Relatério Final e demais documentos pertinentes de Estagio

Supervisionado, ao Orientador, em data previamente estipulada em Plano de Estagio;

preencher o Termo de Compromisso, responsabilizando-se pelos dados informados,

encaminhado diretamente ao Orientador.

CAPITULO VI
O SISTEMA DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 15. O Processo de avaliacio do estagiario sera global e terminal em cada periodo letivo,

destacando-se as seguintes atividades:

os critérios de avaliacio deverdo estar de acordo com o proposto pelo Regimento Geral, PPC

do Curso e Plano de Ensino vigente;
a) prova final;
b) participagdo nas atividades de extensado ou monitoria, conforme descrito no PPC do curso;

c¢) assiduidade e desempenho no campo de estagio, aproveitamento atribuido pelo
supervisor e preceptor a partir do acompanhamento no decorrer das atividades realizadas

no estagio supervisionado curricular;

d) relatério final do estagio supervisionado curricular.

é@) -10-
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Il.  ocritériode arredondamento de notas adotado sera o do Sistema Academico de Gerenciamento
unificado SAGU.

Art. 16. Atendida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), sera considerado aprovado
o discente que obtiver a nota final igual ou superior a 6,0 (seis).

Art. 17. Ao discente reprovado pode ser concedida revis3o das notas constantes nos documentos das
alineas do Art. 15, inciso |, por meio de requerimento instruido e documentado, dirigido a
Coordenadoria de Curso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s a divulgacdo da média final.

Art. 18. A Coordenadoria de Curso podera constituir Banca Examinadora para proceder a reavaliacao
das documentacdes pertinentes, composta pelos seguintes membros: Professor Orientador do
Estagio, seu Presidente; 02 (dois) Professores do Curso, designados pelo (a) Coordenador (a) de Curso.
Art. 19. A Banca Examinadora podera alterar ou mantera meédia final, por decisdo de maioria simples,

cabendo recurso, em instancia final, ao CONSEPE.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Toda documentagdo relativa ao Estagio Supervisionado sera encaminhada pela Coordenadoria
de Curso a Secretaria Académica — SECON, onde sera arquivada.
Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Conselho Superior de Ensino,

Pesquisa e Extensdo — CONSEPE e no Conselho Superior Universitdrio - CONSU.
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