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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

RESOLUCAO N¢ 028/2022/CONSEPE/UNIFAEMA

Politica Institucional: Programa de Nivelamento

do UNIFAEMA.

O Reitor do Centro Universitario Faema — UNIFAEMA, Credenciada pela Portaria MEC
n2. 1.076, de 31 de Dezembro de 2021, publicada em DOU de 31 de Dezembro de 2021, no

uso de suas atribuicdes regimentais e considerando:
1. Memorando N9. 5012 de 19/07/2022, Programa de Nivelamento do UNIFAEMA;

2. Aprovado em Sessdo Ordinaria em 10/08/2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica Institucional: Programa de Nivelamento do UNIFAEMA.

Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala de Sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aos dez dias do més de agosto de

dois mil e vinte e dois.

€

AIRTON LEITE COSTA
residente/CONSEPE

Avenida Machadinho, n® 4.349, Area de Expansdo Urbana, CEP — 76.873-630.
Ariguemes — RO
Fone/Fax: {69} 3536.6600
www. unifagema.edu.br
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POLITICA DE TUTORIA E NIVELAMENTO CENTRO UNIVERSITARIO
FAEMA - UNIFAEMA

REGULAMENTO DA POLITICA DE TUTORIA E NIVELAMENTO
DA FINALIDADE E DA ORGANIZAGAO

Art. 1°. A Politica de Tutoria e Nivelamento consiste num programa de apoio aos
discentes regularmente matriculados na IES, e por meio deste Regulamento
Institucional tem a finalidade de estabelecer normas para o desenvolvimento de
atividades didatico-pedagoégicas no Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)

relacionadas a componentes curriculares academicamente basicos.

Paragrafo uanico. A Politca de Tutoria e Nivelamento articula-se
institucionalmente com as coordenacgdes de Curso, bem como, esta sob os
auspicios da Pré-Reitoria Académica juntamente com o SEDA (Servigo Didatico-

Pedagégico de Apoio).
DOS OBJETIVOS
Art. 2°. A Politica de Tutoria e Nivelamento possui os seguintes objetivos:

I.  Proporcionar aumento qualitativo no conhecimento do aluno em
relagao aos contetdos fundamentais da Educacgao Basica;
Il.  Democratizar o acesso ao programa de Tutoria e Nivelamento pela
capilaridade com possibilidade de acesso em muiltiplos locais;
lll.  Desenvolver as habilidades em leitura, interpretagéo e produgéo de
texto;
IV.  Flexibilizar horarios e locais, respeitando o ritmo de estudo do aluno;
V. Incentivar no aluno a autoaprendizagem;
VI. Incentivar a educacao continuada:;
VII.  Minimizar deficiéncia dos académicos em relacdo aos contetdos
fundamentais da Educacgéo Basica;
VIIl.  Proporcionar interatividade entre docentes e alunos no processo de
ensino e aprendizagem;

IX.  Estimular os alunos a raciocinar em termos légicos;
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X. Promover ainclusao digital/desenvolvimento de habilidades para o uso
da tecnologia da informacado visando a inser¢ao tecnoldgica do
discente;

Xl.  Promover a integragéo do aluno ao universo académico por meio de

acoes de cunho informativo e cultural.

DA COMPOSICAO E DO FUNCIONAMENTO
Art. 4°. A Politica de Tutoria e Nivelamento é constituida e conduzida:

I.  Porum docente em regime de trabalho de tempo integral que coordena a
politica;
Il.  Por Tutores Docentes, podendo pertencer a diversos regimes de trabalho
(horista, RTP ou RTI);
lll. Coordenadores de Curso.

§1°. O coordenador da Politica de Tutoria e Nivelamento deve ser nomeado pela

Reitoria, podendo este ser substituido a qualquer tempo.

Art. 5°. O coordenador da Politica de Tutoria e Nivelamento reunir-se-a com a
Pré-Reitoria Académica, SEDA e/ou coordenadores de curso ordinariamente,
duas vezes ao ano, de acordo com o Calendario Académico, e,

extraordinariamente, sempre que houver necessidade.

Paragrafo unico. Das reunides da Politica de Tutoria e Nivelamento sera
lavrada ata, que devera ser lida e aprovada na reunido imediatamente
subsequente, contendo a ordem do dia, as justificativas de auséncia, registro
integral das declaragées de voto e sintese das manifestacées dos seus

membros. Tais atas serdo geradas através do sistema de formularios online
UNIFAEMA. ‘

Art. 6°. Compete ao coordenador da Politica de Tutoria e Nivelamento:

I.  Propor a alteragdo do presente Regulamento;

Il.  Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;
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Propor e encaminhar as demandas da Politica de Tutoria e Nivelamento
a Reitoria;

Desenvolver outras atividades propostas pelo reitor, no ambito da sua
competéncia.

Elaborar e divuigar anualmente o edital com cronograma de atividades da

Politica de Tutoria e Nivelamento;

DAS ATRIBUICOES

Art. 7°. Sao atribuigbes da Politica de Tutoria e Nivelamento:

Iv.

VI.

VIL.

Propor e desenvolver atividades componentes curriculares fundamentais
do ensino médio, contemplando elementos basicos nas Areas de
Matematica e Lingua Portuguesa, especiaimente no desenvolvimento das
habilidades de ieitura, escrita e interpretacao;
Promover oficinas de capécitagéo aos Tutores Docentes;
Organizar, elaborar e aplicar avaliagbes diagnosticas, bem como a
compilagéo dos seus resultados;
Gerenciar junto ao SIGA (Sistema Integrado de Gestéo da Aprendizagem)
/ Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) trilhas de aprendizagem aos
participantes;
Estimular o efetivo envolvimento das respectivas coordenagdes de curso;
Certificar os académicos que participarem dos encontros e atividades
presenciais e/ou virtuais com horas de atividades complementares que
tiver cumprido as seguintes exigéncias:

a. Minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia;

b. Pontualidade e assiduidade as atividades;

c. Preenchimento do Questionario de Avaliagdo do Programa de

Nivelamento.

Confeccionar relatério das atividades realizadas pela Politica de Tutoria e

Nivelamento;

§1°. Adicionalmente, médulos referentes a componentes curriculares dos cursos

de graduagédo podem ser oferecidos, sobretudo aqueles considerados requisitos

basicos para cursar outros componentes.



B:RRNWO



Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)
Portaria de Credenciamento n°® 1.076 de 31 de dezembro de 2021
Ministério da Educagdo — D.O.U n. 247, segdo 1, p. 158

unifaema

Paragrafo unico. As coordenagdes de curso devem contribuir, participar e
apropriar-se de todo o processo de trabalho com vistas ao éxito na Politica de

Tutoria e Nivelamento.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8°. O presente Regulamento podera ser alterado por proposicéo da Reitoria.

Art. 9°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria.

Art. 10°. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao pelo

CONSEPE (Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo) e Reitoria
UNIFAEMA.






s Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)
N Portaria de Credenciamento n® 1.076 de 31 de dezembro de 2021
. Ministério da Educagdo — D.O.U n. 247, segéo 1, p. 158
unifaema &

ANEXO |
PROCEDIMENTO
O Programa é composto por Areas de Conhecimentos e seus respectivos Modulos.

1. Area de Matematica:

1.1. Mobdulo — Fundamentos da Matematica.

2. Area de Lingua Portuguesa:
2.1. Mdbdulo — Habilidades Basicas de Leitura e Interpretacao;
2.2.  Mddulo — Questdes Objetivas e Dissertativas;

2.3.  Mddulo - Ortografia, Gramatica, Vocabulario e Escrita.

Os médulos do Programa sdo oferecidos em 40 (quarenta) horas,
distribuidos no primeiroc semestre, com encontros presenciais e atividades
disponibilizadas pelo Sistema Integrado de Gestao de Aprendizagem — SIGA,

conforme cronograma divulgado pela Coordenadoria do Programa.

FASES OPERACIONAIS
O Programa de Tutoria e Nivelamento UNIFAEMA é constituido de 04

(quatro) Fases:
» FASE 01 - Integragéo entre cursos e dinamicas de raciocinio 16gico;
e FASE 02 - Estudos Independentes e/ou Estudos Orientados;

o FASE 03 - Exercicios por meio de metodologias ativas (aprendizagem

baseada em equipes, gameficagdo)

e FASE 04 - Preenchimento de Questionario de Avaliagdo pelo

Discente, elaboragao de relatério e certificagao.






\ Centro Universitario FAEMA (UNIFAEMA)
N/ Portaria de Credenciamento n° 1.076 de 31 de dezembro de 2021
. Ministério da Educagdo — D.O.U n. 247, se¢do 1, p. 158
unifaema 4 ¥

FLUXOGRAMA OPERACIONAL

’ 2\
sResponsaveis:
Tutor docente;

Alunos.

£ sResponsaveis:
Tutor Docente;
Alunos;
Coordenagdo do
Curso.

Fase 1 Fase 2

Integragdo e Estudos
Dindmicas Independentes
N
Al
gy
Fase 4 Fase 3
Avaliacdo Exercicios
Relatério Metodologias
Certificagdo Ativas

*Responsaveis:
Tutor Docente;
Alunos.

eResponsdveis:
Tutor Docente;
Alunos; SEDA.
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AREAS

MATEMATICA
Médulo: Fundamentos da Matematica
Unidade 1: Expressoes Numéricas:
e Regras basicas;
Subtragao;
Divisao;
Poténcia;
Radiciagao.
nidade 2: Expressoes Algébricas:
Expressoes Polinomiais;
Expressdes Racionais;
Fragdes algébricas;
Fatoracao;
Simplificagao.
nidade 3: Equacoes de 1° e 2° graus:
Equacao de 1° grau;
Raiz da equagéao de 1° grau;
Equacéao de 2° grau;
Raizes da equacgéo de 2° grau.

....C.....c....

LINGUA PORTUGUESA

Médulo: Habilidades Basicas de Leitura e Interpretagao
Unidade 01 Técnicas de Leitura e Interpretagao:

e Técnica de sublinhar;

e Esquemas e Resumo;

e Textos, graficos, tabelas e figuras;

e Charges e tirinhas;

Médulo: Questoes Objetivas e Dissertativas

Unidade 01. Tipos de Questoes Avaliativas
e Complementagéo ou escolha simples;
Escolha ou resposta Unica;

Escolha combinada;

Assergao-razao;

Comandos dissertativos.

Modulo: Ortografia, Gramatica, Vocabulario e Escrita
Unidade 01. Escrita formal, Norma culta e Producio de Texto
¢ Principais erros gramaticais;

e Redacado académica;

e Concordancias verbais e nominais;

o Construcao de textos argumentativos e explicativos.
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